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Il presente documento nasce con lo scopo di supportare |'operatore nelle operazioni di caricamento del file
pdf contenente la dichiarazione di consumo relativa all'impianto fotovoltaico, selezionato nella sezione
“Gestione Misure- Dichiarazioni di consumo” dell’Area Clienti, presente sul sito www.gse.it.

Dopo aver cliccato sull’icona

- Carica dichiarazione di consumo per la pratica selezionata

appare la schermata per il caricamento del documento; bisognera scegliere, dal menu a tendina, I'anno cui
la dichiarazione si riferisce, cercare fra i propri file il documento che si intende caricare (esclusivamente in
formato pdf) cliccando sul tasto “sfoglia”, ed effettuare infine I'upload cliccando sull'icona “carica
dichiarazione di consumo”
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Dopo aver cliccato su “Carica dichiarazione di consumo" & possibile:

- confermare I'operazione di invio definitivo al GSE cliccando sull’icona “/nvid".

- annullare I'operazione di caricamento del file, in caso di upload errato, cliccando sull'icona

Annulla operazione di canicamento della dichiarazione di consumo
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NB: prima della conferma dell'invio del documento la riga di riferimento si colorera di giallo e sara

presente l'icona |E che indica la necessita della convalida del documento stesso;
dopo aver cliccato sull” icona la riga diventera di colore verde e comparira il lucchetto
contraddistinto dal simbolo lﬂl indicante il corretto upload del file pdf.

Attenzione! Dopo aver cliccato sul tasto il file pdf non é piu sostituibile o integrabile fino alla
lavorazione del documento da parte del GSE.
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Con la presa in carico e lavorazione della dichiarazione di consumo dal GSE accedendo alla sezione
Gestione Misure >> Dichiarazioni di consumo possono verificarsi le seguenti casistiche:

- Dichiarazione di consumo acquisita dal GSE

Integra  Conferma
Documento Documento

Nel caso in cui i documenti caricati non siano sufficienti per il calcolo del conguaglio annuale, il GSE
inoltrera una e-mail di "richiesta integrazione documenti”, in cui verranno indicati il motivo del
respingimento della documentazione e dettagli esplicativi sulle informazioni aggiuntive richieste.

In seguito all'integrazione dei documenti richiesti, seguendo lo stesso iter sopradescritto per il
caricamento del pdf contenente la dichiarazione, nella sezione Gestione Misure >> Dichiarazione di
Consumo, |'operatore visualizzera la seguente schermata che riportera:

- Dichiarazione di consumo acquisita dal GSE (riga in verde) contenente I'ultimo pdf caricato

- Dichiarazione di consumo rigettata (riga in rosso) contenente il pdf precedentemente caricato e
non pit modificabile

Nome Documento e Anno Scari
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