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1. Introduzione

Obiettivo del presente documento e fornire una panoramica sulla navigazione e sulle funzionalita del
portale “Sviluppo del Biometano” (di seguito, Portale), al fine di dotare i Soggetti Richiedenti e i
tecnici/professionisti incaricati dagli stessi Soggetti Richiedenti di un supporto per la corretta gestione delle
richieste di partecipazione a quanto disposto dal DM 15 settembre 2022 (di seguito, DM 2022). Il Portale &
predisposto anche per un futuro Decreto Ministeriale che incentivera altri interventi di economia circolare
per promuovere lo sviluppo del biometano (pratiche agro-ecologiche).

Per logiche di dettaglio, sulle modalita di partecipazione a quanto disposto dal DM 2022, si rimanda alle
Regole Applicative del DM 15 settembre 2022, pubblicate sul sito del Gestore dei Servizi Energetici (di
seguito GSE).

Si ricorda che le richieste di partecipazione alle disposizioni del DM 2022, da inviare al GSE, devono essere
effettuate esclusivamente attraverso il sistema informatico predisposto dal GSE e descritto nel presente
manuale.

Il presente manuale illustra la navigazione e le funzionalita delle pagine web del Portale ed é rivolto agli
utenti del Portale (nel seguito, Utenti) che operano per conto dei Soggetti Richiedenti, come definiti nelle
Regole Applicative del DM 2022.

Il documento ha lo scopo di illustrare agli Utenti le varie funzionalita disponibili sul Portale. Nei capitoli
successivi sono descritte nel dettaglio tutte le sezioni e le funzionalita del portale di cui gli Utenti possono
disporre per la gestione delle proprie richieste.

Il manuale & scaricabile dal Portale, dall’Area Clienti e dal sito GSE alla sezione “Manuali, moduli e
procedure”, accessibile all'indirizzo web https://www.gse.it/servizi-per-te/supporto/manuali-moduli-e-
procedure.
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2. Contenuti del manuale

2.1 Registrazione tramite il portale informatico del GSE

La registrazione nell’Area Clienti del GSE e la sottoscrizione dell’applicazione “Sviluppo del biometano” (o
servizio “BMT PNRR”) sono requisiti necessari per I'accesso al Portale di cui alla presente guida; nel caso in
cui tali attivita non siano state svolte precedentemente, le procedure di registrazione all’Area Clienti e di
sottoscrizione delle applicazioni sono dettagliate nella “Guida all’utilizzo dell’Area Clienti”, scaricabile dalla
sezione “Manuali, moduli e procedure” e accessibile all’'indirizzo web https://www.gse.it/servizi-per-
te/supporto/manuali-moduli-e-procedure.

2.2 Accesso tramite Area Clienti

Nelle sezioni Servizi o Misure PNRR, raggiungibili dal menu di intestazione dell’Area Clienti, I’'Utente potra
accedere al Portale effettuando la scelta tra i diversi Soggetti Richiedenti (anche Operatori) disponibili.
\ GSE Area Clienti ORONONEC,

Buongiorno,

NOME UTENTE

Operatori Richiedi servizi
%

Attuazione Misure PNRR

a Attuazione Misure PNRR

Accedi ai Bandi

Qualora l'accesso avvenga attraverso la sezione Servizi, dopo la scelta dell’Operatore, I'Utente deve
procedere con la sottoscrizione del servizio (se non gia effettuata), come da schermata seguente:

MISURE PNRR ~

Sottoscrivi servizi

BMT PNRR @ ®

Sviluppo del Biometano

Sottoscrivi Swiluppo del Biometano

Una volta scelto I'Operatore, nella sezione Servizi I'Utente puo collegarsi al Portale, selezionando il servizio
BMT PNRR, visibile nella schermata seguente, I'Utente verra reindirizzato sul portale “Sviluppo del
biometano” per conto dell’Operatore selezionato.

MISURE PNRR v

@’ ® AGRISOLARE 7] ® TLR = ®

otan Bando Agrisolare TELERISCALDAMENTO
Accedi a Sviluppo del Biometana
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In alternativa, I'accesso al Portale & disponibile attraverso la sezione Misure PNRR, accessibile anche dal
pulsante “Attuazione Misure PNRR — Accedi ai Bandi” presente nella home dell’Area Clienti (vedi Figura 1).
Una volta premuto il pulsante “Accedi al portale” nel box relativo allo Sviluppo del biometano, I'Utente
dovra procedere con la scelta tra i propri Operatori e, al click del pulsante “Accedi”, verra reindirizzato al
Portale per conto dell’Operatore selezionato. In tal caso, se la sottoscrizione non fosse gia stata effettuata,
per I'Operatore selezionato verra automaticamente sottoscritto il servizio BMT PNRR.

VAI AL SITO GSEIT

\25_? Area Clienti @ @J @ G’

HOME  SERVIZI  MISUREPNRR  RICHIESTE  CONTRATTI

Attuazione Misure PNRR
In questa sezione puoi accedere ai bandi previsti dal Piano nazionale per la ripresa e |a resilienza (PNRR) dedicati alla rivoluzione verde e transizione ecologica.
= DATA DI PUBBLICAZIONE = DATA ENTRATA IN VIGORE
Sistemi di Teleriscaldamento Bando Agrisolare Sviluppo del biometano
Decreto legislativo 8 Novembre 2021, n.199 Decreto legislativo 11 Giugno 2021, n.199 .M. del 15/09/2022
M2€33.1 (522/03/2022 &22/03/2023 M2€2 1.4 £522/03/2022 £ 22/03/2023 M2C2 1.4 £ 26/10/2022 =27/10/2022
Awviso pubblico per la concessione ed erogazione di incentivi in Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Sed viverra, Procedure competitive per la diimpianti di
favore di progetti di investimento per lo sviluppo di sistemi di mauris eu consectetur eleifend, magna lorem mollis elit, a dapibus produziane di biometana, nuovi o riconvertiti, e altri interventi di
teleriscaldamento o teleraffrescamento efficiente. mauris felis vel felis. Nulla viverra leo vitae auctor porta. Proin quis economia circolare per promuovere lo sviluppo del biometano
consequat mauris. (pratiche agro-ecologiche).
Scarica il documento del bando &, Scarica il documento del bando &, Scarica il il documento di Regole Applicative del DM 15/09/2022 &,
Scarica il manuale del portale (1806Kb) &, Scarica il Manuale Bando Agrisolare (78Kb) &, Scarica il Manuale Bandi Biometano (78Kb) &,
ACCEDI AL PORTALE - ACCEDI AL PORTALE e ACCEDI AL PORTALE

2.3 Portale “Sviluppo del Biometano”

Il Portale si compone di diverse sezioni; I'accesso a queste ultime e disponibile attraverso I'intestazione del
Portale, nella quale sono presenti i collegamenti alle varie sezioni.

Sviluppo del Biometano O NOME UTENTE

PER CONTO DI OPERATORE

HOME LISTA PRATICHE SUPPORTO GUIDA AL PORTALE

In particolare, nell’intestazione sono disponibili le seguenti sezioni:

° home;

. lista pratiche;

. supporto;

° guida al portale.

Nella porzione destra dell’intestazione sono inoltre presenti un’icona per la segnalazione di eventuali
notifiche ed un tab riportante il proprio profilo e I'Operatore per il cui conto si sta operando; cliccando su
quest’ultimo & possibile effettuare le seguenti azioni:

e cambiare Operatore (nell’elenco verranno mostrati solamente gli Operatori che hanno sottoscritto il
relativo servizio nell’Area Clienti);
e consultare la propria anagrafica e gestire il proprio profilo sull’Area Clienti (tasto “gestione profilo”);
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o effettuare il log-out dall’'utenza,

come mostrato nell'immagine seguente:

NOME UTENTE

PER CONTO DI OPERATORE

Cambia Operatore

Operatore2 v

APPLICA i

GESTIONE PROFILO

Il cambio di Operatore € possibile in qualsiasi momento, anche durante la compilazione di una pratica; nel
momento in cui I'Utente seleziona un Operatore diverso da quello in uso e clicca su “Applica”, verra
visualizzato il seguente avviso per la conferma dell’operazione:

CAMBIO OPERATORE

Prima di cambiare operatore assicurarsi di aver salvato le lavorazioni in

bozza, altrimenti le informazioni non verranno registrate a sistema

INDIETRO CONFERMA CAMBIO

23.1 Home
La sezione Home del portale si compone, a sua volta, delle seguenti sezioni:

e Sezione “Le mie pratiche attive”: in questa sezione e possibile visualizzare le pratiche attive ossia
quelle corrispondenti a procedure aperte o in valutazione; per ciascuna pratica creata e non ancora
inviata (stato /n bozza) & disponibile il tasto per la modifica, mentre per le pratiche gia inviate
(indipendentemente dallo stato della relativa procedura) & disponibile il tasto per la rinuncia delle
stesse, ed il tasto “Vai al dettaglio” per essere reindirizzati alla pagina specifica della pratica.
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Come visibile nella schermata seguente, il portale rende disponibile un elenco delle pratiche attive
suddivise anche in funzione del decreto di incentivazione cui fanno riferimento; nel tab di sinistra
sono visibili le pratiche attive inerenti la produzione di biometano (secondo il DM 2022) e nel tab di
destra quelle relative alle pratiche agro-ecologiche.

GSE Sviluppo del Biometano Nowe uenTe
s PER CONTO DI OPERATORE

HOME LISTAPRATICHE SUPPORTO GUIDA AL PORTALE

Ciao NOME UTENTE

stai operando per conto di
OPERATORE

Le mie pratiche attive
PRODUZIONE DI BIOMETANO PRATICHE AGRO-ECOLOGICHE
In Bozza
1D PRATICA BANDO PROCEDURA DATA CREAZIONE
V4 Modifica
BMTXXXXXX BMT_X_202X_XX BMT2_202X_XX XX/XX/XXXX
@ Inviata Vai al dettaglio
D PRATICA BANDO PROCEDURA DATA CREAZIONE ® .
inuncia
BMTXXXXXX BMT_X_202X_XX BMT2_202X_XX XX/XX/XXXX

e Sezione “Procedure attive”: in tale sezione & possibile visualizzare le procedure aperte al momento
dell’accesso al Portale, con la relativa funzione di avvio di una nuova pratica.

Procedure attive
BMT2_202X_XX BMT3_202X_XX
XX mese XXXX - XX mese XXXX XX mese XXXX - XX mese XXXX
Selezionare la tipologia di intervento e cliccare su Avvia nuova pratica per Selezionare la tipologia di intervento e cliccare su Avvia nuova pratica per
iniziare la compilazione della richiesta di partecipazione alla procedura iniziare la compilazione della richiesta di partecipazione alla procedura
competitiva competitiva
TIPOLOGIA DI INTERVENTO TIPOLOGIA DI INTERVENTO
Per maggiori informazioni, consultare | documenti relativi ai bandi nella pagina dedicata Per maggiori informazioni, consultare i documenti relativi ai bandi nella pagina dedicata
sul Portale GSE sul Portale GSE

e Sezione “News e approfondimenti”: in tale sezione & possibile consultare le news e gli
approfondimenti; allo scopo sono presenti dei box informativi nei quali vengono pubblicate eventuali
comunicazioni del GSE.

News e approfondimenti

Biometano DM 15/09/2022

Aggiornati i contatori dei degli incentivi in conto capitale (PNRR) e in conto

Aggiornato I'elenco delle materie prime ai sensi del Regolamento di esecuzione

(UE) 2022/996 della Commissione Europea del 14 giugno 2022 - Glaltd

DM 15/09/2022

Aggiornamento sui dati di capacita produttiva installata e confronto con i target
previsti dal PNRR >
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e Sezione “Richiedi supporto”: in tale sezione & possibile richiedere supporto inviando una
segnalazione o consultare le FAQ; allo scopo sono presenti due pulsanti coi quali si viene rendirizzati
nella relativa sezione del portale Assistenza Clienti.

Richiedi supporto

e P——.
Invia una segnalazione = Consulta le FAQ >
-

2.3.2 Lista pratiche

In questa sezione sono visibili tutte le pratiche sottomesse dall’'Utente per conto dell’Operatore
selezionato. Nella zona superiore della sezione “Lista pratiche” viene mostrata una visualizzazione
complessiva delle pratiche, categorizzate in funzione dello specifico stato.

GSE Sviluppo del Biometano Nowe urenTE
o] PER CONTO DI OPERATORE
Energetici HOME LISTAPRATICHE SUPPORTO GUIDA AL PORTALE
Home > Lista pratiche
Pratiche Pratiche Pratiche Pratiche
IN BOZZA IN VALUTAZIONE CONESITO ANNULLATE
7 5 0 10

Alfine difacilitare la ricerca delle pratiche elencate, e disponibile una funzione difiltro, accessibile premendo
I'icona presente sulla destra del box “Filtra per”. Le pratiche potranno essere filtrate in base ai seguenti
parametri:

e procedura;

e bando;

o |D pratica;

e stato pratica.

Filtra per ~
PROCEDURA BANDO
Cerca la procedura Q, Ceica il bando [w}
1D PRATICA STATO PRATICA
Cerca D pratica a,
APPLICA

All'interno della “Lista Pratiche”, I'Utente avra la possibilita di effettuare diverse azioni sulle stesse,
seguendole operativita descritte nei paragrafi successivi:

e modifica (per le pratiche in stato “In Bozza”);
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e rinuncia (per le pratiche in stato “Inviata”, “In Valutazione” e “Ammessa”);
e vedi dettaglio pratica (disponibile per tutti gli stati).

2.3.3 Supporto
Di seguito viene mostrata una panoramica della sezione Supporto:

\ GSE Sviluppo del Biometano / ™ nomeurenre
-, __/ PERCONTO DI OPERATORE

HOME LISTAPRATICHE SUPPORTO GUIDA AL PORTALE

Home > Supporto

Richiedi supporto
Hait i aiuto? B

malfunzicnamentol?

| GSE inviando un:

partale di Assistenza Client’

Le FAQ pit cliccate Vedi tutte le FAQ
[m— [aTe—
per g rete 11 D.M. 2 marzo 2018 incentiva anche gli impianti di
per P
- Biometana ubicatialfestero? - Blometano
LeggilaFa0 > Loggila FAQ > LeggitaFAQ>
. >

In tale sezione, I’'Utente potra effettuare le seguenti azioni:
- inviare una segnalazione; I'Utente verra reindirizzato verso il portale di Assistenza Clienti:

& GSE Assistenza Clienti

HOME  RICHIEDI SUPPORTO

Homes> Invia una segnalazione
SEGNALAZIONI

Richiedi supporto

0—

see01 - Scegli un servizio >

Conto Energia Accesso Area Finanziamento Comunita di Scambio sul Conto Termico
Clienti Opere Pubbliche Energia e Gruppi Posto
Autoc i

- consultare le FAQ piu cliccate e visualizzarne i dettagli cliccando su “Leggi la FAQ”, con re-
indirizzamento sempre nel portale di Assistenza Clienti:
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Biometano
E consentito I'utilizzo di un unico carro criogenico che con lo
stesso viaggio rifornisca pitl distributori di GNL? - Biometano

80012554 18-02-2020

© caricato presso un unico impianto

LA TUA OPINIONE

0 LA TUA OPINIONE
Questo articola ti é stato utile? Valuta I'articolo ed inviaci un commenta

m ] Aok

| 100% degli utenti ha trovato utile questo
articolo.

Se non sei riuscito a trovare le informazioni che cercavi RICHIEDI SUPPORTO

visualizzare tutte le FAQ, cliccando sul tasto “vedi tutte le FAQ”, con re-indirizzamento sempre nel
portale di Assistenza Clienti.

RISULTATI

Ricerca

4Risultati A PER [NUMERDDIVSITE v
FILTR A fited

Senvzi ‘9>

* % % % % quom

entivo e Ritiro (4) ¥

istributor di GNI?

Imprese

Pubblica Amministrazione ssere fonita dal geoduttore

roduzione di biometana e limpan
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2.4 Produzione di biometano

24.1 Avwvio di una nuova pratica

Si puo accedere alla schermata per la creazione di una nuova pratica dalla sezione Home, cliccando
sull’apposito bottone “Avvia nuova pratica” nei box delle procedure attive.

L'Utente avra la possibilita di creare una nuova pratica di partecipazione, per ciascuna procedura attiva,
selezionando preventivamente la tipologia di intervento tra quelle proposte, vale a dire:

e nuova costruzione di impianto agricolo;

e riconversione di impianto agricolo;

e nuova costruzione di impianto a rifiuti organici;
e riconversione di impianto a rifiuti organici.

Tale scelta, se confermata come nel seguito illustrato, non sara piu modificabile dall’Utente; a seguito del
click sul tasto “Avvia nuova pratica”, il portale mostrera un messaggio per confermare la creazione della
nuova pratica.

AVVIO NUOVA PRATICA

Vuoi procedere con la creazione di una nuova istanza di partecipazione al

bando BMT_A_202X_XX

ANNULLA CONFERMA

Una volta cliccato su “Conferma” il sistema dara riscontro dell’avvenuta creazione della pratica attraverso il
seguente awviso, nel quale verra riportato il codice identificativo associato alla pratica generata.

AVVIO NUOVA PRATICA

La nuova pratica BMTX3OO(X @ stata creata con successo. Sara possibile

visualizzare e gestire la pratica in Homepage e nella sezione Lista pratiche

HO CAPITO

A questo punto, il portale reindirizzera I'Utente nella pagina per la compilazione della pratica generata.

Le pratiche, una volta generate, non potranno essere eliminate. Tuttavia, qualora I'Operatore volesse
annullare una delle pratiche create durante il periodo di apertura dei bandi, sono disponibili le seguenti tre
possibilita:

o sfruttare la funzione “Annulla e sostituisci” per una pratica inviata, al fine di generare una nuova
pratica con la possibilita di ereditare i dati dalla pratica che si vuole annullare. La pratica annullata
passera nello stato “Annullata per sostituzione”.

e utilizzare la funzionalita di rinuncia per una pratica inviata. La pratica annullata, una volta validata dal
GSE, passera nello stato “Annullata per Rinuncia”.

11
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e mantenere la pratica creata nello stato “In Bozza”. Alla chiusura del relativo bando, la stessa passera
nello stato “Non inviata”.

In tutte e tre le casistiche sopra descritte, il GSE non prendera in considerazione le pratiche per la
partecipazione alla procedura competitiva, e pertanto, nell’eventualita fossero gia stati pagati i costi di
istruttoria, provvedera a stornare I'importo versato e restituirlo all’Operatore.
Nel caso in cui si procedesse alla creazione di una nuova pratica, la quale sara caratterizzata da un differente
codice pratica, sara necessario pagare nuovamente i costi di istruttoria, in quanto questi ultimi sono specifici
della singola pratica (nella causale del bonifico deve essere indicato il rispettivo codice pratica).
Per I'approfondimento sull’utilizzo di tali funzionalita si rimanda ai paragrafi specifici.

24.2 Modifica pratica “In Bozza”
A seguito della creazione di una pratica (finché il relativo bando & aperto), la stessa sara visualizzabile e
gestibile direttamente dalla home page o dalla sezione “Lista Pratiche” e risultera con lo stato “In Bozza”.

L'Utente potra procedere alla compilazione della pratica attraverso I'apposito pulsante “Modifica” e
successivamente confermare la scelta nel messaggio mostrato, come illustrato nella schermata seguente.

MODIFICA BOZZA

Cliccare su "CONFERMA" per accedere al dettaglio della pratica, continuare

la compilazione e apportare modifiche ai campi precedentemente compilati
Nel caso in cui sia stato gia generato il documento pdf della Dichiarazione

Sostitutiva di Atto Notorio, per apportare modifiche & necessario sbloccare i

dati cliccando su "SBLOCCA E MODIFICA" allo step 6. Si ricorda che

sbloccando i dati la Dichiarazione Sostitutiva di Atto Notorio dovra essere

generata nuovamente.

ANNULLA CONFERMA

Una volta entrati nella pagina specifica della pratica, nella parte superiore della pagina sono sempre
riportatii dati caratteristici della pratica, ed in particolare:

o |D pratica;

e codice bando;

e apertura bando;
e chiusura bando;
e stato pratica.

GSE Sviluppo del Biometano (" NOME UTENTE
s \_/ PERCONTO DI OPERATORE
o

el HOME LISTAPRATICHE SUPPORTO GUIDA AL PORTALE

Home > Awvio pratica

BMTXXXXXX BMT_A_202X_XX XX/XX/XXXX  XKXXXX XK/XK/XXKX XXXXXX

PRATICA IN BOZZA

24.3 Procedura compilazione pratica
Nella prima sezione della pagina, attraverso delle icone numeriche, viene data indicazione dei diversi step
da seguire per procedere alla compilazione della richiesta e viene data evidenza dello step in cui si trova
12
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I’Utente.

Non & possibile compilare le sezioni in maniera indipendente, ma si dovra seguire I'ordine prestabilito.

In ogni step e presente il pulsante “Salva bozza”, il quale permette il salvataggio dei dati inseriti, anche
parziali, e dunque la mancata perdita degli stessi nel caso in cui si voglia uscire dallo specifico step di
compilazione.

Il pulsante “Avanti” di ogni step verifichera I'inserimento dei dati obbligatori: in caso di esito positivo della
verifica il sistema effettuera il salvataggio dei dati e indirizzera I’'Utente allo step successivo, altrimenti il
sistema mostrera dei messaggi di errore indicanti le motivazioni dell’esito negativo. Il mancato caricamento
degli allegati previsti obbligatoriamente nei diversi step dal n. 2 al n. 5 non impedisce il passaggio tra i
medesimi step; solamente nel caso di passaggio dallo step 5 allo step 6 € necessario caricare
preventivamente tutti gli allegati obbligatori.

Una dettagliata descrizione degli allegati obbligatori previsti nei vari step € riportata nelle Regole
Applicative; ciascun allegato dovra avere dimensione non superiore a 5 MB, mentre i formati accettati sono
solo il “.pdf” o'il “.p7m".

Di seguito i sei step da completare:

anagrafica e pagamenti;
contatti;

impianto;

requisiti generali;
requisiti tecnici;
conferma.

o Uk wnNE

2.4.3.1 Anagrafica e pagamenti —step 1
Nella prima parte di questo step, dall’Area Clienti sono automaticamente recuperati i dati relativi a:

e Soggetto Richiedente;

e Rappresentante Legale, nel caso in cui il Soggetto Richiedente sia una persona giuridica;
o sede legale o residenza;

e dati fiscali.

| campi che I'Utente dovra compilare sono quelli relativi a:

e sede amministrativa, nel caso in cui il Soggetto Richiedente sia una persona giuridica;
e fatturazione elettronica;

e riferimenti bancari del Soggetto Richiedente;

e contatti del referente amministrativo.

| due campi (codice destinatario e indirizzo pec) sono compilabili in maniera alternativa.

13
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*campi obbligatori
Anagrafica A

SOGGETTO RICHIEDENTE

SEDE LEGALE

NAZIONE IMUNE SEDE LEGALE IN EUROPA

SEDE AMMINISTRATIVA

La Sede Amministrativa coincide con Ia sede legale? *

Osi O No

NAZIONE coMUNE

INDIRIZZO avico e

DATI FISCALI

1PO IVA PER EMISSIONE FATTURA  © PITALE SOCIALE NUMERO REA

FATTURAZIONE ELETTRONICA TRA PRIVATI - Legge 27 dicembre 2017 n.205

Codice Destinatario Indirizzo PEC

RIFERIMENTI BANCARI SOGGETTO RICHIEDENTE
IBAN che il GSE utiliz

tuali rimbarsi dei costi di istruttoria, se previst

INTESTATARIO CON

1BAN SWIFTCODE (&

Infine, i costi di istruttoria sono preimpostati e non modificabili; sono definiti in funzione del regime IVA
cuié sottoposto il Soggetto Richiedente, come indicato nell’anagrafica dell’Area Clienti.

14
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Costi di istruttoria A

IMPORTO COSTI DI ISTRUTTORIA

IMPORTO COSTI DI

ISTRUTTORIA

€000GXX

St ricorda che il Soggetto Richiedente, a pena di esclusione, & tenu

>Effettuare il pagamento a mezzo bonifico bancario sul codic

>Effettuare un singolo bonifico per ogni PRATICA (non sono ammessi versament

a CAUSALE DEL BONIFICO bancario |l codice della pratica senza I'aggiunta di spazi o altri caratteri

fico con la data valuta beneficiano non successiva al terzo giorno lavorativo rispetto alla data di effettuazione del bonifi

>Non ridurre I'importo del bonifico neanche di eventuali spese bancarie

>Allegare attestazione dell'avvenuto pagamento nell jelio Step di Conferma (ad esempio contabile bancaria rilasciata dall'Istituto di Credito a conferma dell'effettuazione del pagamento)

DATI PER IL PAGAMENTO

BENEFICIARIO DEL BONIFICO

GSE SPA

CAUSALE DEL BONIFICO

IT46W0100503239000000018420 BMT209128 BNLIITRR

Dichiaro, in qualita di Soggetto Richiedente, di aver letto i dati che attestano il pagamento dei Costi d'Istruttoria e, consapevole della loro rilevanza ai fini dell‘istruttoria e delle

sanzioni previste dal D.P.R, 445/2000 e dall'art. 23 del D. Igs, 28/2011 in caso di dichiarazioni false 0 mendaci o di invio di dati documenti non veritieri, ne confermo la correttezza *

Il pulsante “Avanti” verifichera I'inserimento dei dati obbligatori per questo step: in caso di esito positivo
della verifica il sistema effettuera il salvataggio dei dati e indirizzera I’'Utente al successivo step, altrimenti
il sistema mostrera dei messaggi di errore indicanti le motivazioni dell’esito negativo.

N.B. Dopo la convalida, il primo step (Anagrafica e pagamenti) non potra essere ulteriormente modificato
poiché, sulla base dei dati inseriti, il GSE emettera fattura per I'importo indicato nella sezione “Costi di
istruttoria”, come anche evidenziato nel box informativo presente in calce alla pagina e di seguito riportato:

() Sirichiede particolare attenzione!

Selezionando il tasto avanti e proseguendo allo step successivo, i dati inseriti in questa pagina verranno salvati e non sara pit possibile modificarli. Sulla base di questi dati il GSE

emettera fattura per I'importo indicato nella sezione Costi di istruttoria.

Un ulteriore messaggio di ammonimento sulla mancata possibilita di modifica dei campi sottoscritti nello
step 1 e presente nel messaggio di conferma che il portale mostra al click del tasto “Avanti”.

O

EMISSIONE FATTURA

Procedendo allo step successivo i dati inseriti non saranno pit modificabili e
il GSE emettera fattura per I'importo indicato nella sezione Costi di
istruttoria.

Sicuro di voler andare avanti?

INDIETRO CONFERMA
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La compilazione completa di questa sezione abilitera lo step successivo.

Si rammenta che nel caso in cui, successivamente alla compilazione e salvataggio dello step 1 di una o piu
pratiche (non ancora inviate), i dati dell’Operatore risultino oggetto di modifica nella sezione Profilo
Operatore del portale di Area Clienti, gli stessi saranno automaticamente aggiornati anche nello step 1 delle
medesime pratiche; tuttavia, le fatture per gli oneri istruttori risulteranno impostate con i dati presenti al
momento del salvataggio dello step 1 e quindi non allineate con i dati piu recenti dell’Operatore. Per
consentire tale allineamento, dopo I'invio della pratica, & possibile sostituirla mediante I'avvio di una nuova
pratica con la funzionalita di “Annulla e sostituisci”, meglio descritta nel paragrafo specifico; in tal caso e
consigliabile selezionare preventivamente I'opzione “Replica i dati gia inseriti, come base di partenza per la
nuova pratica”.

2.4.3.2 Contatti —step 2
In questo step I'Utente potra:

e selezionare il Firmatario della richiesta di partecipazione alla procedura competitiva, scegliendo tra
le opzioni Procuratore o Rappresentante Legale:
o nel caso in cui venga selezionato il Rappresentante Legale, alcuni campi dei dati anagrafici
saranno precompilati in funzione dei dati recuperati dall’Area Clienti; solo il campo Data di
Nascita restera editabile ed obbligatorio.;
o nel caso in cui venga selezionato il Procuratore, la compilazione dei relativi dati anagrafici
sara completamente a carico dell’Utente.

Firmatario A

FIRMATARIO

Il firmatario & il Legale Rappresentante registrato sull‘Area Clienti del GSE o un Procuratore?

NOME COGNOME CODICE FISCALE DATA DI NASCITA

NAZIONE DI NASCITA REGIONE DI NASCITA PROVINCIA DI NASCITA COMUNE DI NASCITA

EMAIL TELEFONO CELLULARE

E presente un controllo sulla data di nascita, ossia non & possibile inserire una data antecedente al momento
della compilazione della richiesta.
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Jul 2023 > 1

Per le persone fisiche e possibile inserire la nazione di nascita (nel caso in cui la nazione sia “Italia” anche
regione e provincia sarebbero obbligatorie e editabili) e il comune di nascita.

Firmatario A
FIRMATARIO
Il firmatario & il Legale Rappresentante registrato sull'Area Clienti del GSE o un e
Procuratare?
Attenzione! | dati riportati nella presente sezione sono importati direttamente dall'Area Clienti del GSE. Per apportare
I'Operatore dovra procedere con |e apposite funzionalita disponibili nella propria Area Clienti
LEGALE RAPPRESENTANTE
NOME COGNOME CODICE FISCALE DATA DI NASCITA *
ANTONIO ALIANO LNANTNG8BOIE4I3B 5G/MN \ E
NAZIONE DI NASCITA REGIONE DI NASCITA PROVINCIA DI NASTITA COMUNE DI NASCITA *
FGHANISTAN nserisci regione seris

e comunicare la modalita (pec o raccomandata A/R) per la ricezione delle comunicazioni ufficiali da
parte del GSE e relative alla pratica in questione;

e indicare uno o piu referenti tecnici della pratica, destinatari di eventuali mail di notifica per richieste
di integrazione / riscontri da parte del GSE (per maggiori dettagli si rimanda al paragrafo specifico).
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Contatti ~

GESTIONE COMUNICAZIONI ()

MODALITA' DI RICEZIONE COMUNICAZION! DEL GSE INDIRIZZO PER COMUNICAZIONI

REFERENTI TECNICI @ AGGIUNGI REFERENT

MOME * COGNOME

sci nome nseri

EMAIL* TELEFONO CELLULARE

In tale step & previsto il caricamento dei seguenti allegati:
e “procura”, nel caso il firmatario sia un procuratore.

Il pulsante “Avanti” verifichera I'inserimento dei dati obbligatori per questo step: in caso di esito positivo
della verifica il sistema effettuera il salvataggio dei dati e indirizzera I'Utente alla successiva sezione,
altrimenti il sistema mostrera dei messaggi di errore indicanti le motivazioni dell’esito negativo.

Nel caso in cui vengano inseriti dei dati nella form e poi si voglia tornare indietro (facendo clic sul pulsante
“Indietro” sulla form) senza salvare i dati, apparira una modale che avvertira I'utente sulla perdita dei dati
gia inseriti:

O

ATTENZIONE

Tornando indietro i dati inseriti su questa sezione andranno persi, vuoi

procedere comunque?

ANNULLA CONFERMA

2.4.3.3 Impianto —step 3
In questo step I’'Utente potra inserire gli elementi relativi a:

e dati preliminari dell'impianto (capacita produttiva e capacita produttiva cumulata, come definite
nelle Regole Applicative);
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Dati preliminari impianto

CATEGORIA DI INTERVENTO TIPOLOGIA IMPIANTO

CAPACITA PRODUTTIVA [SMC/H] CAPACITA PRODUTTIVA CUMULATA [SMC/H]

e ubicazione dell'impianto (indirizzo, coordinate geografiche in formato UTM WGS84 e riferimenti
catastali);

Impianto ubicato all'estero? * NAZIONE

O si @ No

ITALIA

INDIRIZZO
INDIRIZZO. ©
cico

REGIONE PROVINCIA COMUNE

LocauTA

COORDINATE GEOGRAFICHE ()

LATITUDINE SISTEMA DI UPGRADING LONGITUDINE SISTEMA DI UPGRADING

LATITUDINE BARICENTRO DEI DIGESTORI LONGITUDINE BARICENTRO DEI DIGESTORI

DATI CATASTALI

CATASTO REGIONE CATASTO PROVINCIA CATASTO COMUNE

CATASTO FOGLIO CATASTO PARTICELLA CATASTO SUBPARTICELLA

e eventuale qualifica a progetto gia ottenuta ai sensi del DM 02/03/2018;

Qualifica DM 2/3/2018 A

Impian! ualificato, o in corso di qualifica, a progetto ai sensi del DM 2/3/2018?

e nel caso di intervento di riconversione di impianto agricolo o di riconversione di impianto a rifiuti
organici, i dati associati alla riconversione stessa ed agli eventuali contratti di incentivazione relativi
alla produzione di energia elettrica.
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Riconversione

TIPOLOGIA RICONVERSIONE INCREMENTO DELLA CAPACITA DI PRODUZIONE?
O'si ONo

CODICE CENSIMP
DATA DI PRIMA ENTRATA IN ESERCIZIO DELLIMPIANTO DI PRODUZIONE DI BIOGAS (.

(o]

Limpianto beneficia o ha beneficiato di incentivi per la produzione di energia elettrica da fonte rinnovabile?

@ si OnNo

TIPO CONVENZIONE/QUALIFICA/CONTRATTO CON IL GSE N* CONTRATTO/QUALIFICA

ato su impianto agricolo esistente *

[J 11Soggetto Richiedente dichiara che I'intervento di riconversione, oggetto della presente richiesta, & effetty

In tale step & previsto il caricamento dei seguenti allegati:

e “documentazione attestante la prima data di entrata in esercizio dell'impianto a biogas”, nel caso di
riconversione di impianto agricolo o di riconversione di impianto a rifiuti organici.

ALLEGATI
Scegli file in formato pdf o p?m (max 5MB) @

DOCUMENTAZIONE ATTESTANTE LA PRIMA DATA DI ENTRATA IN ESERCIZIO DELLIMPIANTO A BIOGAS®

AVANTI

NDIETRO

Il pulsante “Avanti” verifichera I'inserimento dei dati obbligatori per questo step: in caso di esito positivo
della verifica il sistema effettuera il salvataggio dei dati e indirizzera I'Utente alla successiva sezione,
altrimenti il sistema mostrera dei messaggi di errore indicanti le motivazioni dell’esito negativo.

2.4.3.4 Requisiti Generali — step 4
In questo step I'Utente dovra completare una serie di dichiarazioni relative a:

e riduzione percentuale offerta rispetto alla tariffa di riferimento, come definita nel DM 2022 e nelle
Regole Applicative; si ricorda che il valore minimo ammesso per il ribasso & pari all’1%.

Offerta

= RIDUZIONE PERCENTUALE SULLA TARIFFA (%)
Riduzione percentuale da offrire sulla tariffa di riferimento posta a base d'asta per la procedura in
corso, arrotondata alla seconda cifra decimale, non inferiore all*1,00%. Un maggior ribasso costituisce = ©)

criterio di priorita

e requisiti del soggetto richiedente, tra i quali I'indicazione del/dei titolare/i effettivo/i dell’intervento
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Requisiti soggetto richiedente PN

[ ! Soggetto Richiedente dichara che, per fintervento di relizzazion (o riconversione) dellimpianto, non gode/ha godto di altsi ncentivi pubblic o regim i sostegno comungue

denominati *

ente dichiara di non rientr; Ila Commissione Ori

oggetta Richied

ti sugli aiuti di Stato per il

definizione di impresa n difficolta riportata

ziarie in difficolta (Comu e della Com: /C 249/01)*

io e la ristrutturazione di impres

[ 11 Soggetto Richiedente dic

che non ricorrono le cause di esclusione di cui all'art 80 del DJgs. n. 50/2016 e sm.i”

ra di aver preso visione & a re le condizioni riportate nelle Regole Applicativ

e e nell'auviso pubblico per fa

alla Procedura competitiva, pubblicati sul sito interet del GSE*

CODICE ATECO PREVALENTE (0

CLASSIFICAZIONE DELLIMPRESA

TITOLARE EFFETTIVO © ® AGGIUNGI TITOLARE EFFE

NOME CoGNOME pava CODICE FISCALE

e Per gli operatori fisici e le ditte individuali il campo “classificazione d’impresa” & impostato di default
con il valore “Piccola Impresa”

CLASSIFICAZIONE DELL'IMPRESA ()

e requisiti dell'impianto, tra cui le date previste di inizio lavori ed entrata in esercizio ed i titoli
autorizzativi conseguiti.

Requisiti impianto ~

Il Soggetto Richiedente dichiara che i lavori di realizzazione dell'impianto (o intervento di riconversione) non sono stati avviati, ovvero non saranno avviati prima della data di

pubblicazione della graduatoria®

DATA PREVISTA DI AVVIO LAVORI (D DATA PREVISTA ENTRATA IN ESERCIZIO

[ 1 Soggetto Richiedente dichiara di essere in possesso del titolo autarizzativo/abilitativo alla costruzione (o intervento di riconversione) e all'esercizio dellimpianto®

TITOLO AUTORIZZATIVO

DATA DI CONSEGUIMENTO ()
TIPOLOGIA TITOLO AUTORIZZATIVO CONSEGUITO

RILASCIATO DA/PRESENTATO A NUMERO DI PROTOCOLLO

NOTE
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In tale step & previsto il caricamento dei seguenti allegati:

e “Titolo autorizzativo alla realizzazione dell'intervento e all'esercizio dell'impianto”;
e  “Progetto autorizzato - Relazione tecnica”;
e “Progetto autorizzato - Elaborati grafici”.

Allegati A

Scegli file in formato pdf o p7m (max 5MB} @

TITOLO AUTORIZZATIVO ALLA REALIZZAZIONE DELLINTERVENTO E ALLESERCIZIO DELLIMPIANTO*

PROGETTO AUTORIZZATO - RELAZIONE TECMICA*

PROGETTO AUTORIZZATO - ELABORATI GRAFICI*

INDIETRO

Il pulsante “Avanti” verifichera I'inserimento dei dati obbligatori per questo step: in caso di esito positivo
della verifica il sistema effettuera il salvataggio dei dati e indirizzera I'Utente alla successiva sezione,

altrimenti il sistema mostrera dei messaggi di errore indicanti le motivazioni dell’esito negativo.

2.4.3.5 Requisiti tecnici —step 5
In questo step I’'Utente potra compilare i dati relativi a:

e dati preliminari (destinazione d’uso del biometano, immissione del biometano in rete);

Destinazione d'uso

DESTINAZIONE D'USO DEL BIOMETANO

Immissione del biometana in una rete con obbligo di connessione di terzi?

®@si O nNe

IMMISSIONE IN RETE CON OBBLIGO DI CONNESSIONE DI TERZI

[ 11Soggetto Richiedente dichiara di essere in possesso e di aver accettato in via definitiva il preventivo/offerta di allacciamento alla rete, rilasciato/a dal gestore di rete competente

TIPOLOGIA DI RETE

QO rete didistribuzi

QO rete di trasporto del gas na

GESTORE DI RETE DATA DI ACCETTAZIONE DEL PREVENTIVO/OFFERTA DI ALLACCIAMENTO DEL GESTORE DI RETE

al

A seconda della scelta effettuata sulla destinazione d’uso del biometano prodotto, nei riquadri successivi

saranno mostrati in maniera alternativa determinati campi.

Versione 3 del 16/05/2024
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In particolare, nel caso in cui sia stata selezionata I'opzione “Biometano destinato al settore dei trasporti”,
appariranno i seguenti campi:

Destinazione d'uso ~

DESTINAZIONE DUS0 DEL BOMETANO

Requisiti di accesso ~

REQUISITIIN MATERIA DI SOSTENIBILITA

le enission di gas a effetto serra mediante fuso della biomassa materie prime] riscontrabile nel titoln autorizzativo pari al valore percentuale indicato fsuperiore

11 Soggetto Richiedente dichiara che i titolo autorizzativo alla costruzione e alfesercizio dellimpianto contiene espitita indicazione di utikzzo esclusivo di una o pil delle materie prime che danno origine a biometano avanzatn *

Diversamente, nel caso in cui sia stata selezionata I'opzione “Biometano destinato ad altri usi”, appariranno
i seguenti campi:

Destinazione d'uso A

DESTINAZIONE D'USO DEL BIOMETANO

Siometana destinato ad altri us -

Immissione del biometano in una rete con obbligo di connessione di terzi?

Osi @ no

Requisiti di accesso A
REQUISITI IN MATERIA DI SOSTEMIBILITA

Il Soggetto Richiedente dichiara di volersi avvalere del criterio di priorita di cui all'art. 4, comma 1, lett. c), del DM 15/9/2022, vale a dire il criterio della maggior
riduzione delle emissioni di gas a effetta serra rispetto ai valori minimi previsti?*

®si O nNo

RIDUZIONE PERCENTUALE DELLE EMISSIONI DI GAS A EFFETTO SERRA CONSEGUITA MEDIANTE L'USO DELLA BIOMASSA (D~

e requisiti connessi all’intervento, tra i quali quelli in materia di sostenibilita, rispetto del principio del
DNSH e gestione del digestato; inoltre, in questa sezione I’'Utente dovra indicare se intende avvalersi
del criterio di priorita della maggior riduzione delle emissioni di gas a effetto serra rispetto ai valori
minimi previsti;

e materie prime autorizzate: sara possibile procedere con una compilazione multipla al fine di
consentire l'inserimento di tutte le materie prime autorizzate. Per ogni materia prima autorizzata
occorre: selezionare tra le voci dell’elenco predisposto quella piu indicata, dettagliare nell’apposito
campo note la materia prima ed indicarne la percentuale in peso; la somma delle percentuali in peso
delle materie prime indicate dovra essere pari al 100%.

Il campo delle percentuali in peso delle materie prime pud contenere valori maggiori dello 0% e minori o
uguali al 100%
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PERCENTUALE IN PESO AUTORIZZATA [%] *

ff CANCELLA CAMPI
MATERIE PRIME AUTORIZZATE UTILIZZABILI PER LA PRODUZIONE DI BIOMETANO AVANZATO

MATERIA PRIMA AUTORIZZATA* (D)
PERCENTUALE IN PESO AUTORIZZATA [%] *

Requisiti di accesso ~

REQUISITI IN MATERIA DI SOSTENIBILITA

MATERIE PRIME AUTORIZZATE

MATERIA PRISA AUTORZZATA

RISPETTO DEL PRINCIPIO ONSH

ALTRI REQUISTT INTERVENTO

Nella sezione “Allegato DNSH” I'Utente deve cliccare sul bottone “Genera” e, una volta scaricato il
documento generato, dovra verificarne il contenuto e allegarlo, firmato, nell’apposito campo
“dichiarazioneper il rispetto del principio del DNSH” presente nella sezione “Allegati”. La firma di tale
documento puo avvenire sia mediante firma autografa che elettronicamente con firma digitale.

Allegato DNSH A

[==]

GENERA DICHIARAZIONE PER IL RISPETTO DEL PRINCIPIO DEL DNSH DA FIRMARE
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In tale step & previsto il caricamento dei seguenti allegati:

e ‘“preventivo/offerta di allacciamento rilasciato/a dal gestore di rete e accettato/a in via definitiva dal
Soggetto Richiedente”, per impianti con immissione del biometano in una rete con obbligo di
connessione di terzi;

e “documentazione attestante la riduzione delle emissioni di gas effetto serra (GHG)”; in tale campo &
consentito il caricamento dei formati “.xls” e “.xIsx”, oltre ai soliti “.pdf” e “.p7m”;

e “altri titoli autorizzativi (propedeutici all’ottenimento del titolo per la realizzazione e I'esercizio
dell'impianto)”, se acquisiti;

e “dichiarazione per il rispetto del principio del DNSH”;

e  “Altro”, ulteriore facoltativa documentazione che I’Utente ritiene utile allegare.

Allegati ~

Scegli file in formato pdf 0 p7m (max 10MB)

PREVENTIVO/OFFERTA DI ALLACCIAMENTO RILASCIATO/A DAL GESTORE DI RETE E ACCETTATO/A
1N VIA DEFINITIVA DAL SOGGETTO RICHIEDENTE*

DOCUMENTAZIONE ATTESTANTE LA RIDUZIONE DELLE EMISSIONI DI GAS EFFETTO SERRA (GHG)*

ALTRI TITOU 1ALLOT DEL TITOLO PER LA REALIZZAZIONE E LESERCIZIO DELLIMPIANTO)®

DICHIARAZIONE PER IL RISPETTO DEL PRINCIPIO DEL DNSH*

ALTRO

ORONORint

E RN

Il pulsante “Congela dati e genera Dichiarazione” verifichera I'inserimento dei dati obbligatori per questo
step: in caso di esito positivo della verifica il sistema effettuera il salvataggio dei dati e indirizzera I’'Utente
alsuccessivo step, altrimenti il sistema mostrera dei messaggi di errore indicanti le motivazioni dell’esito
negativo.
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2.4.3.6 Conferma—step 6

Il passaggio allo step 6 comporta la generazione della Dichiarazione Sostitutiva di Atto Notorio (di seguito
DSAN) in formato “.pdf”; tale documento & disponibile e scaricabile nel Box 01.

Una volta scaricata la DSAN generata, I'Utente dovra verificarne il contenuto ed allegarla, firmata,
nell’apposito campo presente nel Box 02. Andra quindi inserito nell’apposito campo di testo il codice
identificativo della DSAN: tale codice é riportato nell’intestazione all’interno della DSAN. La firma di tale
documento puo avvenire sia mediante firma autografa che elettronicamente con firma digitale.

() Sirichiede particolare attenzione!

Tornando indietro e apportando modifiche ai campi precedentemente compilati, tutti i dati correlati verrano persi e la Dichiarazione Sostitutiva di Atto Notorio dovra essere rigenerata

Scarica Dichiarazione Carica Dichiarazione firmata
Dichiarazione firmata *

CODICE DICHIARAZIONE CARICATA*

In tale step e inoltre previsto il caricamento dei seguenti allegati obbligatori:

e “attestazione contabile del pagamento dei costi di istruttoria”, facoltativo se I'Operatore € una
Pubblica Amministrazione;

N

e “documento di identita” del firmatario.

Allegati

Scegli file in formato pdf o p7m (max 10MB)

A
ATTESTAZIONE CONTABILE DEL PAGAMENTO DEI COSTI DI ISTRUTTORIA * ‘:’

DOCUMENTO DI IDENTITA*  ©

INVIA PRATICA

Prima dell’invio della pratica, I'Utente ha a disposizione due diverse modalita di navigazione all’'interno della
pratica:

o “Indietro e visualizza”: in tal caso il sistema permettera la sola visualizzazione dei dati inseriti negli
step precedenti e il download degli allegati caricati, senza alcuna possibilita di apportare modifiche
(sia ai dati che agli allegati).

Tale comportamento si verifica anche nel caso in cui I’'Utente si sposti tra i vari step selezionando le
corrispondenti icone numeriche poste nella parte superiore della pagina.
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e “Sblocca e modifica”: la funzione permette di tornare agli step precedenti abilitando la modifica dei
relativi campi e la possibilita di sostituire o caricare ulteriori allegati; tale azione comportera, una
volta tornati allo step 5, la necessita di congelare i dati e generare una nuova DSAN, anche nel caso

in cui non ci fosse stata alcuna modifica negli step da 2 a 5.

O

MODIFICA BOZZA

Cliccare su "CONFERMA" per accedere al dettaglio della pratica, continuare
la compilazione e apportare modifiche ai campi precedentemente compilati.
Nel caso in cui sia stato gia generato il documento pdf della Dichiarazione
Sostitutiva di Atto Notorio, per apportare modifiche & necessario sbloccare i
dati cliccando su "SBLOCCA E MODIFICA" allo step 6. Si ricorda che
sbloccando i dati la Dichiarazione Sostitutiva di Atto Notorio dovra essere

generata nuovamente.

ANNULLA CONFERMA

Premendo invece sul tasto “Invia pratica”, all’Utente viene mostrato il seguente messaggio di conferma:

O

INVIO PRATICA

Procedere con l'invio della pratica BMTXXXXXX?

ANMNULLA CONFERMA

Una volta cliccato su “Conferma” la pratica passa nello stato “Inviata”.

©

INVIO PRATICA

La pratica BMTXXXXXX & stata inviata correttamente.Sara possibile

visualizzare e gestire la pratica in Homepage e nella sezione Lista pratiche

HO CAPITO

Versione 3 del 16/05/2024
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2.5 Praticainviata

A questo punto, sara possibile visualizzare e gestire la pratica inviata nella sezione “Lista Pratiche” o
direttamente dalla homepage.

Per una pratica inviata sara possibile visualizzare il dettaglio di tutti gli step compilati in modalita sola lettura,

cliccando sull’apposito pulsante “Vai al dettaglio” nella home page, oppure “Vedi dettaglio pratica” nella
sezione “Lista pratiche”.

@ Inviata Vai al dettaglio
ID PRATICA BANDO PROCEDURA DATA CREAZIONE ® = i
inuncia
BMTXXXXXX BMT_A_202X_XX BMT2_202X_XX XX/ XX/ XXXX
BMTXXXXXX BMT2_202X_XX BMT_A_202X_XX XX/ XK/ XXX m @ Vledi dettaglio pratica

i

® Rinuncia

Nella sezione “Documenti” sarainoltre possibile scaricare e visualizzare tutti i documenti che sono stati inviati

e ricevuti per la pratica selezionata, compresa la “Ricevuta invio pratica”; tutti i documenti saranno prowvisti
del protocollo assegnato.
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PRATICA INVIATA
con IMPIANTO  REQUISITI GENERALI REQUISITI TECNICI  CONFERMA DOCUMENTI ‘e
*campl obbligatori
Filtra per
TIPOLOGIA DI DOCUMENTO
APPLICA
Totale allegati: 11 Tt L™ LGSE
VISUALIZZA . 0
Tipo di invio Tipologia di documento Nome file Data di protocollo Protocollo Azioni
G oo @
Y
Entratain eserciio bogas 5]
RO =

La pratica inviata, alla chiusura del relativo bando, passera allo stato “In Valutazione”, in quanto presa in
carico dal GSE; qualora invece una pratica risulti ancora “In Bozza” alla chiusura del relativo bando, la stessa
passera nello stato “Non inviata”; in entrambi i casi sara possibile visualizzare il dettaglio della pratica in
modalita sola lettura. Per le pratiche “In Valutazione” sara sempre disponibile anche la funzionalita di
rinuncia delle stesse. Il GSE, per la pratica “Non inviata”, provvedera a stornare I'importo versato e
restituirlo all’Operatore.
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2.6 Riscontro necessario

Il GSE, se necessario, per le pratiche in stato In Valutazione potra chiedere delle integrazioni; in questo
casolo stato della pratica variera in “Riscontro necessario”, come riportato nella schermata seguente:

@ Riscontro necessario Vai al dettaglio

ID PRATICA BANDO PROCEDURA DATA CREAZIONE ® &
inuncia

BMTXXXXXX BMT_A_202X_XX BMT2_202X_XX XX/XX/XXXX

All'interno del dettaglio della pratica sara disponibile il Tab “Comunicazioni”, posizionato sulla destra della
barra con le varie sezioni di visualizzazione della pratica, mediante il quale I'Utente potra visionare la
richiesta d’integrazione e rispondere attraverso un messaggio di testo e I'’eventuale caricamento degli
allegati necessari entro il termine definito nella richiesta di integrazioni; trascorso tale termine, verra
visualizzato il messaggio di chiusura automatica e non sara piu possibile rispondere.

O In un d a
i i o congit testoe/o d il (dopola i “Documentr” della pratica.

TESTO DEL MESSAGGID

aueGan
Aggiung allegati in formato pdf, p7im, s, xisx {max SMB) o

GSE

termine & scaduto e non & pid possibile rispondere alla

comunicazione del GSE.

Come esplicitato nel messaggio d’attenzione mostrato in testa al tab “Comunicazioni”, si ricorda che e possibile
rispondere alle integrazioni attraverso un unico invio testuale e/o documentale.

Una volta cliccato su “Invia”, il sistema mostrera un messaggio per la conferma dell’invio e, qualora
confermato, la pratica tornera allo stato “In Valutazione” e verra nuovamente presa in carico dal GSE. Nella
sezione Documenti, qualora in risposta all’interlocutorio sia stato allegato almeno un documento, sara
disponibile la “Ricevuta di fine interlocutorio”.
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2.7 Richiesta di Annullamento per sostituzione

L’Utente, fintanto che il bando & aperto, ha la possibilita di creare una pratica partendo da una gia inviata
in precedenza e che si vuole annullare.

Questa possibilita sara disponibile se, per la tipologia di intervento selezionato, esiste gia una pratica in stato
“Inviata”. L'Utente inoltre, selezionando sull’apposita opzione, potra scegliere se replicare i dati gia presenti
nella pratica che intende annullare, per utilizzarli come base nella creazione della pratica sostitutiva; in tal
caso risulteranno gia presenti anche gli allegati caricati negli step da 1 a 5 per la pratica che si intende
annullare.

AVVIO NUOVA PRATICA

Sono state gia create delle pratiche per questo bando.

Per procedere, scegliere tra le due azioni possibili:

() Crea nuova pratica

Per creare una nuova istanza di partecipazione

(®) Annulla e Sostituisci

Per creare una nuova istanza annullando una gia inviata. Selezionare tra le
seguenti, la pratica da annullare e scegliere se partire da zero o ereditare i

dati gia compilati:

ID Pratica

(%) Seleziona
BMTXXXXXX
ID Pratica

(¥) Seleziona
BMTXXXXXX
ID Pratica

() Seleziona
BMTXXXXXX

oo >

D Replica i dati gid inseriti, come base di partenza per la nuova pratica

AMNMULLA ‘ CONFERMA

Unavolta cliccato su “Conferma”, il sistema mostrera un ulteriore messaggio per la conferma dell’operazione.
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O

ANNULLAMENTO E SOSTITUZIONE PRATICA

Procedere con I'annullamento della pratica BMTXXXXX e la creazione di

una nuova, in sostituzione?

NDIETRO ‘ CONFERMA

Cliccato nuovamente su “Conferma” il sistema dara riscontro dell’avvenuta creazione della nuova pratica.

©
ANNULLAMENTO E SOSTITUZIONE PRATICA

E stata creata una nuova pratica con codice identificative BMTXXOOXX, Sard
possibile visualizzare e gestire |a pratica in Homepage e nella sezione Lista

pratiche

HO CAPITO

A questo punto, la pratica sostituita passera allo stato “Annullata per sostituzione”; nella sezione Documenti
sara disponibile la “Ricevuta annullamento per sostituzione”. La pratica sostitutiva creata si trovera nello
stato “In Bozza” e potra essere compilata attraverso la funzionalita “Modifica”.

Per la pratica sostitutiva dovranno essere pagati nuovamente i costi di istruttoria in quanto questi ultimi
sono specifici della singola pratica (nella causale del bonifico deve essere indicato il rispettivo codice
pratica). Il GSE, per la pratica annullata, provvedera a stornare I'importo versato e restituirlo all’Operatore.

2.8 Richiesta di Rinuncia

Una volta inviata una pratica, ovvero quando si trova negli stati “Inviata” (bando aperto), “In Valutazione”
(bando chiuso) o “Ammessa” (dopo la pubblicazione della graduatoria), I’'Utente potra procedere con la
rinuncia della stessa.

A tal fine, dovra compilare il form sottostante, indicando il Firmatario della richiesta di rinuncia:

o nel caso in cui venga selezionato il Rappresentante Legale, alcuni campi dei dati anagrafici
saranno precompilati in funzione dei dati recuperati dall’Area Clienti;

o nel caso di selezione di Procuratore, la compilazione dei relativi dati anagrafici sara invece
completamente a carico dell’Utente.
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RICHIESTA DI RINUNCIA

() Sirichiede particolare attenzione!

tand he alla selezione del firmatario, | nto d rinuncla dovra essere rigenerato

01

Compila i campi e genera il documento

a

CONFERMA £ GENERA RICHIESTA

da d controllare con attenzlone ka richiesta, per poi firmarta e caricarka i formato pdf o p7m) nella sezione Carica Allegati

L'Utente, per proseguire con la richiesta di rinuncia, deve cliccare sul bottone “Conferma e genera
richiesta”.

Una volta scaricato il documento “Richiesta di rinuncia da firmare”, I’'Utente dovra verificarne il contenuto
e allegarlo, firmato, nella sezione “Carica allegati”, insieme al documento d’identita del firmatario. La firma
di tale documento puo avvenire sia mediante firma autografa che elettronicamente con firma digitale.

Nel caso in cui il firmatario sia il Procuratore sara obbligatorio allegare anche il documento ‘Procura
Rinuncia’.

Potra quindi procedere all’'invio della rinuncia attraverso il tasto “Invia rinuncia”.

Carica Allegati

Scegli file in formato pdf 0 p7m (max 10MB]

RICHIESTA FIRMATA®

DOCUMENTO D'IDENTITR* .
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Carica Allegati

Scegli file in formato pdf o p7m (max 5MB)

RICHIESTA FIRMATA*

DOCUMENTO D'IDENTITA*
CARICA

PROCURA RINUNCIA® CARICA

HRfNe

Dopo aver inserito tutti i documenti e aver inviato cliccato “invia rinuncia” comparira una modale per
confermare o annullare l'invio della rinuncia.

RICHIESTA DI RINUNCIA

Sel sicuro di voler rinunciare alla pratica BMTXOO0O0XX | inviata per la
partecipazione al bandoBMT_A_202X_XX ?

’ CONFERMA

Dopo aver confermato la rinuncia della pratica, appratira una modale per I'avvenuta rinuncia.

©
RICHIESTA DI RINUNCIA

La nnuncia della pratica BMTXO00XX & avvenuta con successo e la pratica e

stata annullata

Una volta confermata ed inviata la richiesta di rinuncia, la pratica passera nello stato “Rinuncia da validare”
e sara presa in carico dal GSE. Quando quest’ultimo avra validato la rinuncia, lo stato della stessa passera
in “Annullata per Rinuncia”.
Nella sezione Documenti, a seguito della validazione, sara disponibile la “Ricevuta di rinuncia”. Qualora la
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richiesta di rinuncia sia stata trasmessa durante il periodo di apertura del relativo bando, alla chiusura dello
stesso il GSE non prendera in considerazione la pratica per la partecipazione alla procedura competitiva e
provvedera a stornare I'importo dei costi di istruttoria e restituirlo all’Operatore. Nel caso in cui durante il
periodo di apertura del bando si procedesse alla creazione di una nuova pratica dovranno essere pagati
nuovamente i costi di istruttoria in quanto questi ultimi sono specifici della singola pratica (nella causale del
bonifico deve essere indicato il rispettivo codice pratica).

Di contro, nell’eventualita in cui la richiesta di rinuncia sia stata trasmessa successivamente alla chiusura del
relativo bando, il GSE tratterra I'importo versato a copertura dei costi di istruttoria.

2.9 Tab ‘Monitoraggio’

Per tutte le pratiche in stato AMMESSA, all’interno del dettaglio pratica, I'utente potra accedere al tab
‘Monitoraggio’, formato da due sezioni: ‘Avvio lavori’ e ‘Titolare effettivo’.

PRATICA AMMESSA
ANAGRAFICA E PAGAMENTI  CONTATTI  IMPISNTO  REQUISITI GENERALI REQUISITI TECNICI CONFERMA  DOCUMENTI [ Monitoraggio | | R

“campi obbligatori

(i) Adempimenti per il monitoraggio degli interventi

Come previsto dalle Regole Applicative del DM 15/9/2022, i Soggetti Richiedenti hanno I'obbligo di monitorare, rendicontare e controllare
I'avanzamento dei progetti e sono tenuti a comunicare al GSE I'avvio dei lavori relativi alla realizzazione dell'intervento, entro 30 giorni dalla
data di inizio degli stessi, ed eventuali variazioni del titolare effettivo.

Avvio Lavori ~

In questa sezione € possibile comunicare |a data di avvio lavori al GSE con riferimento a questa pratica. Per confermare cliccare sul
tasto INVIA,

Sirimanda alla definizione di 'Data di awvio lavori' riportata nelle Regole Applicative e alle disposizioni di cui all'art.1, comma 3, del DM
15 settembre 2022

E' consentito effettuare soltanto un invio della comunicazione di ‘data di avvio lavori, e non sara pid possibile modificare la data
comunicata.

Successivamente (dopo |a protocollazione), la ricevuta di invio sara disponibile nel tab '‘Documenti’ della pratica.

1l Soggetto Richiedente comunica di aver awiato i lavori di realizzazione dell'intervento in progetto
®

AT AVIO LRVORI (D *

27/09/2023 o)

Titolare Effettivo A

In guesta sezione & possibile comunicare al GSE variazioni del titolare effettivo con riferimento a questa pratica.

Per confermare cliccare sul tasto INVIA.

Sirimanda alle precisazioni contenute nelle Regole Applicative del DM 15 settembre 2022 relative all'individuazione del 'Titolare
effettivo.

E' necessario comunicare tutte le variazioni del 'titolare effettivo' che intervengono durante il periodo di realizzazione dell'intervento.
Successivamente (dopo |a protocollazione), la ricevuta di invio sara dispenibile nel tab 'Documenti’ della pratica.

TITOLARE EFFETTIVO @ @® AGGIUNGI TITOLARE EFFETTIVO
ANCELLA CAMPY
NOME COGNOME PIVA CODICE FISCALE
7 CANCELLA CAMPI
NOME COGNOME PIA CODICE FISCALE *
T CA
NOME COGNOME PIvA CODICE FISCALE

INVIA
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o Nella sezione ‘Awvio lavori’, con riferimento alla pratica in questione, € possibile comunicare la data di
avvio lavori al GSE, entro trenta giorni dall’inizio degli stessi. Sara consentito effettuare soltanto un
invio della comunicazione inerente la data di avvio lavori e non sara piu possibile modificare la data
comunicata. Successivamente (dopo la protocollazione), la ricevuta di invio sara disponibile nel tab
'Documenti' della pratica.

o Nella sezione ‘Titolare effettivo’, con riferimento alla pratica in questione, & possibile comunicare al
GSE variazioni del/i titolare/i effettivo/i indicato/i a portale. Sara consentito effettuare pil
comunicazioni, ogni qualvolta vi saranno variazioni del 'titolare effettivo’ durante il periodo di
realizzazione dell'intervento. Successivamente (dopo la protocollazione), la ricevuta di invio sara
disponibile nel tab 'Documenti' della pratica.

All'interno della pagina del tab ‘Monitoraggio’, & presente anche il pulsante ‘Storico titolari effettivi’ in cui
saranno presenti i titolari effettivi validi (con data di inizio validita) e non validi (con date di inizio e fine
validita).

©

STORICO TITOLARI EFFETTIVI

COGNOME CODICE FISCALE DATA FINE VALIDITA

ANNULLA
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