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1 Premessa 

Il presente manuale d’uso illustra le funzionalità del portale web ECV per le fasi di emissione, 

gestione e ritiro dei Certificati Verdi (“CV”). Si rimanda alla “Procedura per l’emissione, la 

gestione e il ritiro dei CV” pubblicata sul sito del GSE per ciò che concerne tutti gli aspetti 

operativi delle attività.  

2 Home 

 

Per accedere alla HomePage del portale ECV: 

 accedere nell’ Area clienti del sito www.gse.it  

 inserire le credenziali di accesso al portale GSE 

Per i nuovi utenti è possibile accedere al portale effettuando la “Registrazione”. 

 

 

Il menù è cosi rappresentato:  

http://www.gse.it/
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2.1 Home page - Sezione sinistra 

 

Nella parte laterale sinistra abbiamo tre riquadri: 

 

 

Cliccando sul link del primo riquadro apparirà la pagina che visualizzerà il dettaglio relativo ai 

dati anagrafici dell’operatore. 
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Cliccando sul link del secondo riquadro l’utente è indirizzato alla pagina di riepilogo dei dettagli 

del referente associato all’operatore. 

Attenzione: se non vi è associato nessun referente predefinito, il riquadro sarà cosi rappresentato:  

 

 

L’inserimento di tale campo risulta obbligatorio. L’utente potrà selezionare la voce e il sistema 

lo indirizzerà alla pagina di inserimento del referente. 
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Cliccando sul link del terzo riquadro l’utente è indirizzato alla pagina di riepilogo dei dettagli 

dell’indirizzo predefinito associato all’operatore. 

Attenzione: se non vi è associato nessun indirizzo predefinito il riquadro sarà cosi rappresentato:  
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L’inserimento di tale campo risulta obbligatorio. L’utente potrà selezionare la voce e il sistema 

lo indirizzerà alla pagina di inserimento dell’indirizzo. Nel campo email è possibile inserire uno 

o più indirizzi di posta elettronica separati dal carattere “;” (punto e virgola). 

 

In questa pagina è possibile scegliere se l’indirizzo visualizzato é selezionato come “indirizzo 

predefinito” scelto dal sistema per le comunicazioni ufficiali. Si può inoltre decidere con quale 

modalità (fax / email) si potranno ricevere le comunicazioni.  
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2.2 Home page - Sezione destra 

 

Nella parte laterale destra abbiamo due riquadri: 

 

 

 

Il primo riquadro (la sezione delle comunicazioni) riporta un elenco delle comunicazioni inserite 

dal GSE attraverso il portale intranet.  

 

 

 

Selezionando il titolo nella sezione delle “comunicazioni” il sistema aprirà una finestra 

contenente il testo completo. 
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Il secondo (la sezione delle scadenze) contiene un elenco di promemoria, inseriti anche questi dal 

GSE attraverso il portale intranet, che indicano gli adempimenti imminenti riguardanti le attività 

degli operatori in materia di CV. 

 

Selezionando il titolo nella sezione delle “scadenze” il sistema aprirà una finestra contenente il 

testo completo. 
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3 Proposte abilitazione 

 

La compilazione, sul portale web ECV, della “richiesta di abilitazione” / “proposta di avvio 

incentivo” è propedeutica alla richiesta di emissione CV. 

La “richiesta di abilitazione all’incentivo” deve essere compilata per gli impianti che avendo 

già ricevuto i CV in anni precedenti, vogliono utilizzare le modalità di emissione previste dal 

DM 6 luglio 2012. Tale richiesta deve essere effettuata una tantum nel corso della vita di 

incentivazione dell’impianto (ad esempio chi ha già effettuato la richiesta per ottenere il 

consuntivo dei CV dell’anno 2012 non deve ripresentarla anche per il 2013). 

La “proposta di avvio incentivo” deve essere compilata per tutti gli impianti che non hanno 

ancora percepito CV e che siano dichiarati in esercizio a valle della verifica del referente 

tecnico della qualifica IAFR. 

Nel sottomenù delle proposte di abilitazione è possibile scegliere due voci: Richiesta di 

Abilitazione e Proposta Avvio Incentivo. 
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Prerequisito necessario per consentire l’inserimento delle proposte è la presenza di un indirizzo 

predefinito per comunicare con il GSE, completo in tutti i suoi parametri. Per ogni operazione 

eseguita sul portale il sistema verificherà automaticamente che l’indirizzo predefinito sia stato 

precedentemente inserito e che sia completo di tutti i campi necessari. 

Nel caso in cui manchi l’indirizzo predefinito il sistema mostrerà un apposito messaggio di 

avviso come mostrato di seguito: 

 

 

Cliccando sul pulsante “OK” si verrà indirizzati automaticamente alla pagina Home da cui è 

possibile effettuare le operazioni di inserimento dell’indirizzo predefinito o modifica di quello 

già esistente. 

 

3.1 Richiesta abilitazione 

 

 

Selezionando la voce “Richiesta Abilitazione” si accederà alla pagina web dove l’operatore 

potrà: 

o visualizzare il dettaglio delle richieste di abilitazione già inserite; 

o verificare lo stato di lavorazione delle richieste già inserite; 
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o inserire nuove richieste di abilitazione. 

 

 

 

 

3.1.1 Inserire una nuova Richiesta di Abilitazione 

 

Gli step per inserire una nuova Richiesta di Abilitazione sono: 

 cliccare su “Nuova richiesta” (in alto a destra); 

 selezionare l’impianto per cui si intende richiedere l’abilitazione; 

 premere il pulsante “Avanti”. 

Visualizza dettaglio richiesta già 

inserita 

Inserisci una nuova richiesta 
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Dopo la scelta dell’impianto, saranno visualizzate delle schermate in sequenza. La prima, 

denominata “Dati Richiesta”, dovrà essere compilata con tutti i dati dell’impianto richiesti. Il 

sistema avvertirà l’operatore con un messaggio se i dati inseriti sono mancanti o incongruenti. 

Per avere informazioni sui campi da compilare, è sufficiente posizionare il puntatore del mouse 

su ciascun campo della scheda dati e cliccare sul punto interrogativo, si apre un pop-up 

illustrativo della voce con la relativa spiegazione. 

 

 

 

 

 

 

 

Selezionare l’impianto 

Impianto selezionato 
Selezionare Avanti 
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Nella sezione successiva denominata “Allegati” potranno essere inviati i documenti richiesti. Gli 

step da seguire sono: 

1) scegliere il tipo documento dalla tendina “Tipi Allegati”; 

2) con il pulsante “Sfoglia” individuare sul proprio pc o in rete il file da inviare;  

3) effettuare l’invio con il pulsante “Carica”. 

Una volta caricato il documento, esso verrà visualizzato nella griglia sottostante dove sarà 

possibile visualizzarlo o eliminarlo. Il caricamento dei documenti contrassegnati con un asterisco 

è indispensabile per la positiva conclusione dell’intera procedura.   

I documenti da allegare, debitamente compilati, sono reperibili sul sito internet del GSE 

(www.gse.it) nella sezione Qualifiche e Certificati” > CV> Rilascio e Ritiro Certificati. 

L’unico documento non reperibile è la Dichiarazione sostitutiva generata dal sistema. 

http://www.gse.it/
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Tale Dichiarazione, infatti, viene generata automaticamente cliccando su “Genera 

Dichiarazione”. Essa dovrà essere stampata, firmata dal rappresentante legale, scannerizzata e 

reinserita come allegato in corrispondenza della voce Dichiarazione sostitutiva generata dal 

sistema. 

Dopo aver premuto il pulsante “Genera dichiarazione”, verrà visualizzato un messaggio di 

avviso il quale ricorderà all’operatore che i valori presenti sulla scheda “Dati richiesta” non 

potranno più essere modificati. Pertanto, una volta effettuata la registrazione e nel caso in cui si 

volesse procedere con un’eventuale modifica dei dati, la richiesta dovrà essere necessariamente 

“rifiutata” da un operatore GSE per essere successivamente reinserita nuovamente. 
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Proseguendo con il tasto “Si”, verrà visualizzata la dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà, 

in formato pdf, che conterrà i dati del richiedente, dell’impianto e la lista dei documenti inviati. 

Nel caso in cui nella “Dichiarazione sostitutiva generata dal sistema” non compaia il nome del 

Rappresentante Legale, sarà necessario compilare il relativo campo accedendo al portale GWA 

con le proprie USER_ID e PASSWORD, dal sito GSE. L’assenza di tale dato nella 

Dichiarazione comporterà la non accettazione della richiesta di abilitazione. 

Nel caso in cui si tratti di “impresa individuale”, il dato può essere compilato manualmente. 

Attenzione: E’ possibile il salvataggio dei dati inseriti nella richiesta di abilitazione solo dopo la 

creazione  della Dichiarazione sostitutiva generata dal sistema. In tal caso la richiesta si troverà 

in stato “SALVATA”. 
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L’ultima operazione da compiere è quella della registrazione della richiesta mediante il pulsante 

“Registra”. Verrà visualizzato un messaggio che consentirà all’operatore di decidere se 

effettivamente vuole effettuare il salvataggio e l’invio di tutto quanto inserito. 

Una volta inviata la richiesta di abilitazione, essa si troverà in stato “inserita” e verrà presa in 

carico dal GSE. A valle della valutazione positiva o negativa della richiesta da parte del GSE 

verrà inviata un’e.mail di notifica all’ Operatore con il relativo esito. In caso di esito negativo è 

possibile visualizzare il motivo del rifiuto cliccando sul dettaglio della richiesta e in tal caso la 

richiesta dovrà essere reinserita nuovamente sul portale ECV. 

 

 

3.2 Proposta Avvio Incentivo 

 

 

 

Selezionando la voce “Proposta Avvio Incentivo” si accederà alla pagina web dove l’operatore 

potrà: 

o visualizzare le proposte di avvio incentivo già inserite in dettaglio; 

o verificare lo stato di lavorazione delle proposte già inserite; 

o inserire una nuova proposta di avvio incentivo. 
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3.2.1 Inserire una nuova proposta di Avvio Incentivo 

 

Gli step per inserire una nuova Proposta di Avvio Incentivo sono: 

 cliccare su “Nuova proposta” (in alto a destra); 

 selezionare l’impianto per il quale si vuole generare la nuova proposta; 

 cliccare sul pulsante “Avanti”. 

 

Visualizza dettaglio proposta 

Inserisci una nuova proposta 
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Saranno visualizzate delle schermate in sequenza. La prima, denominata “Dati Richiesta”, dovrà 

essere compilata con tutti i dati dell’impianto richiesti. Il programma avvertirà l’operatore con un 

messaggio se i dati inseriti sono mancanti o incongruenti. 

Per avere informazioni sui campi da compilare, è sufficiente posizionare il puntatore del mouse 

su ciascun campo della scheda dati e cliccare sul punto interrogativo, si apre un pop-up 

illustrativo della voce con la relativa spiegazione. 

Selezionare l’impianto 

Selezionare Avanti 
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Nella sezione successiva denominata “Allegati” potranno essere inviati i documenti richiesti. Gli 

step da seguire sono: 

1) scegliere il tipo documento dalla tendina “Tipi Allegati” 

2) con il pulsante “Sfoglia” individuare sul proprio pc o in rete il file da inviare;  

3) effettuare l’invio con il pulsante “Carica”. 

Una volta inviato, il documento verrà visualizzato nella griglia sottostante dove sarà possibile 

visualizzarlo o eliminarlo. Il caricamento dei documenti contrassegnati con un asterisco è 

indispensabile per la positiva conclusione dell’intera procedura.  

I documenti da allegare, debitamente compilati, sono reperibili sul sito internet del GSE 

(www.gse.it) nella sezione Qualifiche e Certificati” > CV> Rilascio e Ritiro Certificati. 

L’unico documento non reperibile è la Dichiarazione sostitutiva generata dal sistema. 

http://www.gse.it/
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Tale Dichiarazione, infatti, viene generata automaticamente cliccando su “Genera 

Dichiarazione”. Essa dovrà essere stampata, firmata dal rappresentante legale, scannerizzata e 

reinserita come allegato in corrispondenza della voce Dichiarazione sostitutiva generata dal 

sistema. 

Dopo aver premuto il pulsante “Genera dichiarazione”, verrà visualizzato un messaggio di 

avviso il quale ricorderà all’operatore che i valori presenti nella scheda “Dati richiesta” non 

potranno più essere modificati. Pertanto nel caso in cui si volesse procedere con un’eventuale 

modifica dei dati, la richiesta dovrà essere necessariamente “rifiutata” da un operatore GSE per 

essere successivamente reinserita nuovamente. 
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Proseguendo con il tasto “Si”, verrà visualizzata la dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà, 

in formato pdf, che conterrà i dati del richiedente, dell’impianto e la lista dei documenti inviati.  

Nel caso in cui nella “Dichiarazione sostitutiva generata dal sistema” non compaia il nome del 

Rappresentante legale, sarà necessario compilare il relativo campo accedendo al portale GWA 

con le proprie USER_ID e PASSWORD, dal sito GSE. La mancanza di tale dato nella 

Dichiarazione comporterà la non accettazione della proposta di avvio incentivo. 

Nel caso in cui si tratti di “impresa individuale”, il dato può essere compilato manualmente. 

Attenzione: E’ possibile il salvataggio dei dati inseriti nella richiesta di abilitazione solo dopo la 

creazione  della Dichiarazione sostitutiva generata dal sistema. In tal caso la richiesta si troverà 

in stato “SALVATA”. 
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L’ultima operazione da compiere è la registrazione della proposta mediante il pulsante 

“Registra”. Verrà visualizzato un massaggio che consentirà all’operatore di decidere se 

effettivamente  vuole effettuare il salvataggio e l’invio di tutto quanto inserito. 

Una volta inviata la richiesta di abilitazione, essa si troverà in stato “inserita” e verrà presa in 

carico dal GSE. A valle della valutazione positiva o negativa della richiesta verrà inviata 

un’e.mail di notifica con il relativo esito, In caso di esito negativo è possibile visualizzare il 

motivo del rifiuto cliccando sul dettaglio della richiesta. In tal caso la richiesta dovrà essere 

reinserita nuovamente sul portale ECV. 

 

4 Proposte emissione 

 

Nel sottomenù delle proposte di emissione è possibile scegliere le seguenti voci: Emissione 

ordinaria, Compensazioni, Riassunto Registri UTF. 
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4.1 Emissione ordinaria 

 

 

L’opzione “Emissione ordinaria” è selezionabile per tutti gli impianti per i quali si intende 

effettuare una proposta di emissione annuale valida fino alle produzioni incentivabili dell’anno 

2012 compreso. 

Selezionando la voce “Emissione Ordinaria” si accederà alla pagina web, dove l’operatore potrà: 

o visualizzare le proposte di emissione già inserite in dettaglio; 

o verificare lo stato di lavorazione delle proposte già inserite; 

o inserire nuove proposte di Emissione Ordinaria. 

 

 

 

 

Stampa richieste 

approvate 
Visualizza dettaglio 

proposta 
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4.1.1 Inserire nuova “proposta di emissione” 

 

Per inserire una nuova “proposta di emissione” cliccare su  “Nuova emissione” (in alto a destra). 

 

4.1.1.1 Tipologia proposta 

 

I passi da seguire nella prima schermata sono i seguenti: 

1. selezionare un solo tipo di richiesta tra le due presenti; 

2. scrivere l’anno nell’apposito riquadro. 

 

 

 

 

 

Attenzione: l’anno è obbligatorio; se il riquadro rimane incompleto si verrà avvisati da un 

apposito messaggio. 

Cliccando su “Nuova emissione” comparirà un messaggio che avverte l’operatore che per poter 

inserire una nuova proposta di emissione è necessario inserire una richiesta di abilitazione. Il 

messaggio è solo a titolo informativo, pertanto, se si è già provveduto ad inserire la richiesta di 

abilitazione, è sufficiente cliccare su “ok” e proseguire con la compilazione della richiesta. 
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4.1.1.2 Scelta impianto 

 

La seconda schermata, comune a entrambe le tipolgie di proposta, è dedicata alla selezione 

dell’impianto; l’utente può eseguire le seguenti operazioni per un determinato impianto 

qualificato IAFR: 

1. ricerca  

2. ordinamento 

3. selezione 

 

Per la ricerca di una determinata qualifica IAFR basterà aprire il pannello della ricerca e 

completare i campi desiderati: 

 

 

Apre/Chiude il 

pannello 

Avvia la ricerca Pulisce i campi della ricerca 

Ordinamento 

Seleziona 
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La lista dell’impianto può essere ordinata per: nome / fonte / tipologia /  referente tecnico / 

qualifica IAFR dell’impianto. Basterà cliccare sul link corrispondente al criterio scelto. 

Per la scelta basterà cliccare sul link “Seleziona” corrispondente all’impianto; apparirà il suo 

nome nella parte sottostante della pagina. 

 

 

Attenzione: se la proposta non può essere registrata apparirà un messaggio con il relativo errore 

segnalato da un asterisco rosso; per andare avanti basterà selezionare una qualifica IAFR valida e 

cliccare sul bottone “Avanti”. 

 

4.1.1.3 Parametri proposta 

 

La terza ed ultima schermata, nella quale si inseriscono i dati della proposta, risulta differente a 

seconda se si è scelta una proposta a consuntivo o una proposta a preventivo. 

 

4.1.1.4 Proposta di emissione a consuntivo 

 

Nella schermata di compilazione di una proposta a consuntivo, l’operatore potrà: 

1. Inserire i dati dei contatori 
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2. Inserire la produzione lorda (per proposte di emissione a consuntivo o proposte di 

compensazione); 

3. Inserire  gli allegati (il formato dovrà essere necessariamente pdf). 

 

Premendo  il  pulsante “Aggiungi contatori” si aprirà una maschera che consentirà di inserire i 

dati relativi al contatore che si vuole aggiungere all’impianto selezionato.  
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I contatori possono essere classificati secondo le tre seguenti tipologie: 

 energia ceduta 

 produzione 

 servizi ausiliari 

Si può inserire più di un contatore premendo il pulsante “Aggiungi contatore” ma per la buona 

riuscita della registrazione della proposta vi è il vincolo di aver inserito almeno un contatore di 

tipo PRODUZIONE. Altri tipi di contatori (energia ceduta, servizi ausiliari) sono facoltativi. 
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Per ogni contatore inserito l’operatore ha la possibilità di modificarne i dati premendo sulla voce 

“Modifica” in relazione al contatore di interesse. Tutti i dati possono essere modificati fermi 

restando i vincoli sopra indicati oppure il contatore può essere eliminato dalla lista di quelli 

inseriti cliccando il tasto “Elimina” all’interno della maschera. Ad ogni inserimento/modifica del 

contatore il sistema ricalcolerà i valori di Energia Lorda ed Energia Netta.  

Il pulsante “Calcola” consente di elaborare ed aggiornare il valore di Energia Netta qualora vi 

fossero inserimenti nelle caselle di “Energia servizi ausiliari”, “Percentuale perdite”, 

“Percentuale ECV”. 

Nella sezione di caricamento degli allegati è presente una lista in cui sono elencati i tipi di 

documento che è necessario allegare in relazione al tipo di proposta selezionata. 

Modifica dati /Elimina contatori 
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Per ciascuna tipologia di allegato obbligatoria, l’operatore dovrà selezionare la tipologia dal 

menù a tendina, cliccare sul bottone  “Sfoglia... ” e individuare il percorso inerente alla posizione 

del file da allegare e caricare il documento desiderato. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Altre operazioni sugli allegati inseriti: 
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Successivamente, cliccando sul tasto “Registra”, apparirà una finestra di conferma della 

registrazione della proposta.  

 

 

 

Se la proposta è stata inserita correttamente l’operatore verrà indirizzato alla pagina di riepilogo 

contenente la lista delle proposte di emissione inserite, dove è possibile visualizzare i dettagli di 

una proposta cliccando sull lente   

 

4.1.1.5 Richiesta a preventivo 

 

Le richieste a preventivo possono essere inserite solo per particolari tipologie di impianti quali 

quelli alimentati a rifiuti e gli impianti ibridi. 

Nella schermata di compilazione di una richiesta a preventivo, l’operatore potrà: 

1. inserire la producibilità attesa; 

Visualizza Elimina 
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2. inserire gli allegati (il formato dovrà essere pdf). 

 

Nella sezione di caricamento degli allegati è presente una lista in cui sono elencati i tipi di 

documento che è necessario allegare in relazione al tipo di proposta selezionata. 

Per ciascuna tipologia di allegato obbligatoria, l’operatore dovrà selezionare la tipologia dal 

menù a tendina, cliccare sul bottone  “Sfoglia... ” e individuare il percorso inerente alla posizione 

del file da allegare e caricare il documento desiderato. 
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Altre operazioni sugli allegati inseriti: 

 

 

Successivamente, cliccando sul tasto “Registra” , apparirà una finestra di conferma della 

registrazione della proposta.  

  

 

 

 

 

Se la proposta è stata inserita correttamente apparirà il seguente messaggio: 

Visualizza Elimina 
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4.1.2 Visualizzare dettagli della singola proposta 

 

E’ possibile visualizzare i dettagli di una proposta cliccando sulla lente          posta nella griglia 

di riepilogo delle proposte di emissione, in corrispondenza della proposta desiderata. 
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4.1.3 Ricerca di una proposta di emissione nell’elenco 

 

Per la ricerca di una determinata proposta basterà aprire il pannello della ricerca e completare i 

campi desiderati. 

 

 

 

4.2 Compensazione 

 

 

 

L’opzione “Compensazione” è selezionabile per tutti gli impianti che abbiano percepito i CV a 

preventivo fino all’anno di produzione 2012 e che debbano effettuare una richiesta di 

compensazione. 

Selezionando la voce “Compensazioni” si accederà alla pagina web dove l’operatore potrà 

visionare le richieste in attesa di compensazione e quelle in lavorazione. 

Come per le richieste di emissione verrà visualizzato un messaggio informativo che avverte 

l’operatore che per poter inserire una nuova proposta di emissione è necessario inserire una 

richiesta di abilitazione. 

Apre/Chiude il 

pannello 

Avvia la ricerca Ripulisce i campi 



 

ECV – Portale Web  

 

Manuale WEB ECV Status: Definitivo Data: 11/03/2015 Pagina 41 di 88 

 

 

 

 

 

 

4.2.1 Inserimento nuova proposta di compensazione 

  

Per inserire una nuova proposta di compensazione basterà cliccare sul tasto “Nuova”, in 

corrispondenza della proposta che si intende compensare. 

I passi per un nuovo inserimento sono: 

1. visualizzare la producibilità riconosciuta in fase di preventivo; 

Aggiungi nuova richiesta di 

compensazione 

Apre la pagina contenente la lista delle proposte in 

lavorazione / compensate / rifiutate. 

Elenco richieste da compensare 
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2. inserimento di uno o più contatori; 

3. inserimento di uno o più allegati; 

4. registrazione. 

 

 

 

 

Cliccando sul tasto “Aggiungi Contatori” si apre una maschera che consente l’inserimento dei 

dati relativi al contatore.  

Casella non 

modificabile 

Inserimento nuovo 

contatore 

Valori calcolati 
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I contatori possono essere classificati secondo le tre seguenti tipologie: 

 Energia ceduta 

 Produzione 

 Servizi ausiliari 

Si può inserire più di un contatore premendo  il pulsante “Aggiungi contatore” ma per per la 

buona riuscita della registrazione della richiesta di compensazione vi è il vincolo di aver inserito 

almeno un contatore di tipo PRODUZIONE. Altri tipi di contatori (energia ceduta, servizi 

ausiliari) sono facoltativi. 

 

 

Modifica dati /Elimina contatori 
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Per ogni contatore inserito l’operatore ha la possibilità di modificarne i dati premendo il tasto 

“Modifica” in relazione al contatore di interesse. Tutti i dati possono essere modificati fermi 

restando i vincoli sopra indicati oppure il contatore può essere eliminato dalla lista di quelli 

inseriti premendo il tasto “Elimina” all’interno della maschera. Ad ogni inserimento/modifica del 

contatore il sistema ricalcolerà i valori di Energia Lorda ed Energia Netta.  

Il pulsante “Calcola” consente di elaborare ed aggiornare il valore di Energia Netta qualora vi 

fossero inserimenti nelle caselle di Energia servizi ausiliari (in MWh o in percentuale), 

Percentuale perdite, Percentuale CV. 

Nella sezione di caricamento degli allegati è presente una lista in cui sono elencati i tipi di 

documento che è necessario allegare in relazione al tipo di proposta selezionata. Come ultimo 

passo bisognerà allegare un documento (allegato); cliccare sul bottone  “Sfoglia... ” e individuare 

il percorso inerente alla posizione del file da allegare. 

 

 

 

Al termine dell’inserimento degli allegati sarà possibile effettuare la registrazione della richiesta 

di compensazione premendo sul tasto “Registra”. 

Se non si vuole registrare la proposta basterà cliccare sul tasto “Annulla”. Successivamente 

apparirà una finestra dove l’utente dovrà confermare di voler annullare la proposta cliccando sul 

pulsante “Si” e  verrà reindirizzato alla pagina “Richieste in attesa di compensazione” . 

  

 

Lista documenti da allegare 

Tasto di scelta del documento 

Salvataggio del documento 

Elimina documento 
Visualizza documento 
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4.2.2 Riassunto proposte 

  

Per visualizzare la lista delle proposte che sono state compensate/non compensate o sono ancora 

in fase di lavorazione basterà cliccare sul link         

La pagina successiva sarà la seguente: 

 

 

Questa pagina consente di: 

o ricercare una singola proposta di compensazione; 

o verificare lo stato di lavorazione di proposte già inserite; 

o visualizzare le singole proposte in dettaglio, cliccando sulla lente ; 

o stampare le lettere di esito di proposte già lavorate.  

Stampa compensazione Visualizza dettaglio proposta 

Apre/Chiude il 

pannello 
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Visualizza 

documento 

inserito 
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E’ possibile, inoltre, visualizzare l’intero allegato protocollato cliccando sulla lente della griglia 

  

 

 

 

 

4.3 Registri UTF 

 

Per l’inserimento/visualizzazione dei registri UTF è necessario selezionare la voce “Riassunto 

Registri UTF”, nel menù “Proposte Emissione”. 
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4.3.1 Riepilogo registri UTF mensili 

 

Selezionando la voce “Riassunto Registri UTF” si accederà alla pagina web dove l’operatore 

potrà: 

o visualizzare nel dettaglio i registri mensili già presentati; 

o verificare lo stato di lavorazione dei vari registri mensili; 

o inserire nuovi registri mensili. 

 

E’ possibile effettuare dei filtri sui registri presenti in griglia utilizzando il pannello di ricerca 

posto al di sopra della stessa. 

 

4.3.2 Inserire un nuovo registro UTF mensile 

 

Per inserire un nuovo registro UTF mensile cliccare sul link “Nuovo registro”, il sistema mostra 

una procedura guidata per la presentazione dei dati. 

 

Apre/Chiude il 

pannello 
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4.3.2.1 Selezione impianto 

 

La prima schermata presenterà la selezione dell’impianto (NB: nel riepilogo impianti il sistema 

mostrerà solo quelli telemisurabili); l’utente può eseguire le seguenti operazioni per un 

determinato impianto qualificato IAFR: 

 ricerca  

 ordinamento 

 selezione 

 

Per la ricerca di una determinata qualifica IAFR basterà aprire il pannello della ricerca e 

completare i campi desiderati 

 

Apre/chiude il pannello 

Avvia la ricerca Pulisce i campi della ricerca 

Ordinamento 

Seleziona 

Apre/Chiude il 

pannello 
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Per la scelta basterà cliccare sul link “Seleziona” corrispondente all’impianto; apparirà il suo 

nome nella parte sottostante della pagina. 

Attenzione: per l’impianto selezionato è possibile inserire i registri UTF mensili solo se 

l’impianto in questione ha come tipo di telemisura “Lettura da Registri UTF” e i registri 

eventualmente inseriti in precedenza siano stati già valutati dal GSE e risultino pertanto in stato 

“Accettato”. In mancanza di tali condizioni un messaggio di avviso sarà mostrato all’utente che 

potrà proseguire selezionando un altro impianto tra quelli disponibili. Si ricorda che il “tipo di 

telemisura” è visualizzabile sulla scheda tecnica dell’impianto nella sezione “Dati ECV”, 

andando nel menù Operatore > Dettaglio Operatore > Elenco impianti. 

 

4.3.2.2 Dati del registro UTF mensile 

 

La seconda schermata permetterà all’utente di inserire i parametri del registro, i parametri 

sempre obbligatori sono: 

 contatori (almeno uno presente); 

 metodo di calcolo dell’energia (modificabile solo se è in fase di inserimento il 

primo registro UTF per l’impianto in questione); 

 copia dei registri di produzione UTF (almeno uno presente) quale allegato.  
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Il pulsante “Registra” sarà abilitato solo in caso di presenza di almeno un contatore, se tutti dati 

necessari risultano compilati correttamente il sistema mostrerà un popup di conferma della 

registrazione. 
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Cliccando sul pulsante “Si” il sistema procederà alla registrazione del registro UTF presentato. 

 

4.3.2.3 Gestione contatori 

 

La sezione “Dati Contatori” consente la gestione dei dati dei contatori dell’impianto per cui si 

sta presentando il registro UTF i cui valori di energia concorrono alla determinazione 

dell’energia netta.  

All’atto della presentazione del primo registro di produzione UTF per l’impianto la sezione dei 

contatori sarà vuota e si ha la possibilità di inserire i contatori premendo il pulsante “Aggiungi 

Contatore”, il sistema mostra un popup con i campi da valorizzare con i dati del contatore. 
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Effettuato il salvataggio del contatore è possibile modificarne i dati premendo il testo 

“Modifica” in corrispondenza del contatore di interesse, il sistema mostrerà un popup per 

consentire la modifica dei seguenti dati del contatore: 

 Lettura Iniziale 

 Lettura Finale 

Il pulsante “Elimina” consente di eliminare il contatore in questione. 

 

 

All’atto della presentazione di un registro UTF per un impianto avente altri registri già approvati 

dal GSE il sistema mostrerà all’utente la sezione “Dati Contatori” già pre-popolata con i 

contatori del registro approvato relativo al mese più recente.  

Per tali contatori i campi Matricola, Costante di lettura e Lettura Iniziale
1
 saranno già 

valorizzati e non modificabili, inoltre l’eliminazione del contatore non è possibile quindi 

l’eventuale necessità di escludere il contatore dai conteggi richiede l’inserimento di un valore di 

Lettura Finale pari a quello iniziale al fine di determinare un valore di energia pari a 0.  

I contatori possono essere classificati secondo le tre seguenti tipologie: 
                                                      
1
 il valore del campo Lettura Iniziale sarà valorizzato con quello Lettura Finale del registro approvato relativo al mese più 

recente.  
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 Energia ceduta 

 Produzione 

 Servizi ausiliari 

 

4.3.3 Visualizzare dettagli del registro UTF mensile 

 

E’ possibile visualizzare i dettagli di un registro UTF mensile semplicemente cliccando sul 

pulsante in corrispondenza del registro di interesse presente nella griglia riepilogativa. 
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5 Conguaglio ordinario 
 

Di seguito vengono definite le modalità operative di chiusura delle partite commerciali a partire 

dall’anno di produzione 2013 attraverso il conguaglio annuale le cui modalità sono indicate nella 

nuova “Procedura applicativa per l’emissione, la gestione e il ritiro dei Certificati Verdi” 

pubblicata sul sito del GSE. 

Le modalità di conguaglio definite in base alla tipologia dell’impianto sono 2:  

 “Automatico”  

 “A Richiesta” 

 

Tali modalità di conguaglio possono essere visualizzate in 2 modi: 

 nella maschera DATI ECV della scheda impianto andando nel menù: Operatore> 

Dettaglio operatore > Elenco impianti; 
 

  

 

 nella maschera “Riepilogo Conguagli”  andando nel menu “Proposte Emissione > 

Proposte Conguaglio”, dove sono riepilogati tutti i conguagli effettuati per un dato 

anno. 
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Accedendo alla maschera di “Riepilogo Conguagli” e impostando, volendo, i filtri di ricerca si 

potrà visualizzare l’elenco completo degli impianti con l’indicazione della tipologia di 

conguaglio. 

In caso di eventuali variazioni o correzioni delle misure trasmesse dai gestori di rete o in caso di 

eventuali ricalcoli che comportano la conseguente rettifica (in aggiunta o in diminuzione) del 

numero dei CV spettanti emessi per uno IAFR per uno stesso ANNO di produzione, è stata resa 

disponibile la funzionalità del Conguaglio Successivo. 

Tale modalità può essere effettuata solo ad avvenuta chiusura del conguaglio ordinario e solo a 

seguito di eventuali rettifiche di misure di produzione o di immissione in rete dell’energia 

elettrica o di eventuali richieste di revisione dell’algoritmo di determinazione dell’incentivo. 

In base alla tipologia di conguaglio stabilita (“automatico” o “a richiesta”) visualizzabile nella 

scheda tecnica dell’impianto sul portale web ECV, per i conguagli successivi vale lo stesso iter 

previsto per il conguaglio ordinario e descritto nei pragarafi successivi. 

N.B: La presenza di conguagli successivi automatici pubblicati non accettati o in fase di 

lavorazione inibisce l’erogazione degli incentivi per i periodi successivi a garanzia del completo 

eventuale recupero dell’incentivo dovuto. 

 

5.1 Conguaglio Automatico o Automatico Successivo 

 

In caso di conguagli automatici o conguagli automatici successivi, l’Operatore ha 2 possibilità: 

 

1. Accettare il conguaglio proposto e pubblicato dal GSE, qualora quest’ultimo risulti 

coerente con il numero di CV effettivamente spettanti. In tal caso si dovrà cliccare sul 
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simbolo verde () posto in corrispondenza del conguaglio in stato “PUBBLICATO” e 

attendere il messaggio di conferma di avvenuto conguaglio. Al termine delle operazioni 

lo stato della proposta passerà da “PUBBLICATO”  a “CONGUAGLIATO” e verrà 

visualizzato il seguente messaggio: 

 
 

 

 

 

 

 

2. Gestire il conguaglio automatico cliccando sull’icona posto in corrispondenza della 

conguaglio in stato “PUBBLICATO” (vedi immagine sopra). Il sistema apre la pagina 

contenente il dettaglio della proposta di conguaglio: 
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All’interno di tale pagina di dettaglio, saranno possibili le seguenti operazioni tramite i 

tre tasti posti in fondo alla pagina: 
 

 

a) Contesta: in tal caso la proposta di conguaglio passerà dallo stato “PUBBLICATO” 

allo stato “CONTESTATO” e contestuamente si creerà una nuova proposta con stato 

“DA CONGUAGLIARE” le cui modalità verranno descritte nel paragrafo 5.2.  

b) Accetta: tasto alternativo al simobolo verde (V) di cui al Paragrafo 5.2 al 

dettaglio 1; 

c) Accetta con riserva: tale modalità consente di impostare il conguaglio in stato 

“Conguagliato” ma “con riserva” e viene usata nel momento in cui si riscontrano 

delle difformità nelle singole misure mensili di produzione netta, utilizzate per 

determinare il quantitativo di CV spettante su base annuale. In questo modo, si ha 

la possibilità di evidenziare mese per mese le misure oggetto di “accettazione con 

riserva” e segnalarle con un flag (immagine riportata di seguito). Nel momento in 

cui vengono impostate le misure di accettazione con riserva, si potrà solamente 

accettare con riserva e i due pulsanti di “Accettazione” e “Contestazione”, se 

utilizzati, mostreranno un avviso specifico. 

 

 
 

N.B: Si evidenzia che anche in presenza di un conguaglio pari a zero, si dovrà procedere con una 

validazione o contestazione della pubblicazione al fine di poter consentire, ove spettante, 

l’erogazione degli incentivi per i periodi successivi. 
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5.2 Conguaglio a Richiesta e Contestazione di un Conguaglio Automatico / Conguaglio 

Automatico Successivo 

 

In caso di contestazione di un conguaglio automatico o conguaglio automatico successivo e in 

caso di un conguaglio a richiesta il sistema consentirà all’Operatore di inserire una richiesta di 

conguaglio. A tale scopo sarà necessario cliccare sul tasto “Conguaglia”, ove presente, nella 

maschera di “Riepilogo conguagli”. 

 

Cliccando sul tasto “Conguaglia” si aprirà una pagina di dettaglio (di seguito rappresentata) per 

la compilazione dei dati richiesti. Sia che si tratti di un primo conguaglio (conguaglio ordinario) 

sia che si tratti di un conguaglio successivo,  i passi da seguire sono nell’ordine: 

1. inserimento di uno o più contatori; 

2. inserimento degli allegati; 

3. registrazione. 
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5.2.1 Inserimento di uno o più contatori 

 

Cliccando sul tasto “Aggiungi contatori” si aprirà una maschera che consentirà di inserire i dati 

relativi alla tipologia di contatore selezionato.  
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I contatori possono essere classificati secondo le tre seguenti tipologie: 

 energia ceduta 

 produzione 

 servizi ausiliari 

Si può inserire più di un contatore premendo il pulsante “Aggiungi contatore” ma per la buona 

riuscita della registrazione della proposta vi è il vincolo di aver inserito almeno un contatore di 

tipo PRODUZIONE. Altri tipi di contatori (energia ceduta, servizi ausiliari) sono facoltativi. 

Dopo aver inserito i dati relativi ai contatori cliccare sul pulsante ‘Salva’. Il popup viene chiuso e 

all’interno dell’area ‘Dati Contatori’ viene visualizzata la griglia con le informazioni appena 

inserite. 

 

Per ogni contatore inserito l’operatore ha la possibilità di modificarne i dati premendo sulla voce 

“Modifica”. Tutti i dati possono essere modificati fermi restando i vincoli sopra indicati oppure il 
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contatore può essere eliminato dalla lista di quelli inseriti premendo sul tasto “Elimina” 

all’interno della maschera. Ad ogni inserimento/modifica del contatore il sistema ricalcolerà i 

valori di Energia Lorda ed Energia Netta. 

Il pulsante “Calcola” consente di elaborare ed aggiornare il valore di Energia Netta qualora vi 

fossero inserimenti nelle caselle di “Energia servizi ausiliari”, “Percentuale perdite”, 

“Percentuale ECV”. 

5.2.2. Aggiunta allegati  

 

Il secondo step è l’inserimento degli allegati che variano a seconda che si tratti di un conguaglio 

ordinario o di un conguaglio successivo. 

In caso di conguaglio ordinario gli allegati obbligatori richiesti sono: 

 Richiesta di conguaglio 

 Fotocopia del documento 

 Dichiarazione sostitutiva attestante la produzione di energia lorda 

 Dichiarazione sostitutiva attestante il non supero del 5% da fonte convenzionale 

 Altro 
 

 

 

Per ciascuna tipologia di allegato si dovrà cliccare sul tasto “Sfoglia... ” e si dovrà individuare il 

percorso inerente alla posizione del file da allegare e caricare il documento desiderato. Si segnala 

che tutti gli allegati sono obbligatori ad eccezione dell’allegato “Altro”. 

Si ricorda inoltre che i format degli allegati richiesti sono reperibili sul sito del GSE nella sezione 

“Rilascio e Ritiro Certificati”. 

In caso di conguaglio successivo gli allegati da inserire a sistema sono solo: 

 Fotocopia del documento 
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 Lettera di contestazione (corrisponde con l’allegato 8.1.1 “richiesta di conguaglio” il cui 

format è reperibile sul sito del GSE) 

 Altro  

 

 

Per ciascuna tipologia di allegato si dovrà cliccare sul tasto “Sfoglia... ” e si dovrà individuare il 

percorso inerente alla posizione del file da allegare e caricare il documento desiderato. Si segnala 

che tutti gli allegati sono obbligatori ad eccezione dell’allegato “Altro”. 

 

5.2.3 Registrazione Proposta di Conguaglio 

 

Una volta compilate tutte le informazioni necessarie all’interno della pagina di dettaglio è 

sufficiente cliccare sul tasto ‘Registra’, al click del quale si aprirà un popup di conferma 

registrazione. 

 

Cliccando sul tasto ‘Si’ viene generata la proposta di conguaglio e il record, nella maschera 

“Riepilogo conguagli”, assumerà lo stato “RICHIESTO”. 

L’iter della proposta di conguaglio può essere seguita attraverso il cambio di “stato” della stessa 

visibile nella griglia di riepilogo. E’ possibile inoltre accedere al dettaglio della proposta 

cliccando sulla lente di ingrandimento così come avviene anche per i conguagli automatici. 
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5.3 Dettaglio Proposta di Conguaglio / Conguaglio Successivo 

 

Per accedere alla maschera di dettaglio della richiesta di conguaglio occorre selezionare l’anno e 

lo iafr di riferimentro tramite la maschera di ricerca: 

 

 

Per visualizzare i dettagli della proposta è necessario cliccare sulla lente di ingrandimento 

visibile nella griglia di riepilogo che aprirà la seguente maschera: 
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Dopo aver visualizzato il dettaglio è possibile stampare la lettera di riferimento premendo sul 

tasto “Stampa Lettera” oppure ritornare sulla maschera di ricerca tramite il pulsante “indietro”. 

6 Ritiro CV 2013 – 2015
2
 

 

Nel sottomenu Fatturazione è possibile scegliere la seguente voce: Richieste di Ritiro. 

                                                      
2
 Le richieste di ritiro dei CV relativi alle produzioni degli anni precedenti al 2013 vengono effettuate attraverso le modalità già 

utilizzate e descitte nella “Procedure applicativa per l’emissione, la gestione e il ritiro dei Certificati Verdi”. 
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6.1  Visualizzazione 

 

Nella pagina di richieste di ritiro sono elencate tutte le richieste di competenza dell’operatore 

elettrico, suddivise a seconda dello stato della richiesta nei tab “In lavorazione”, “Lavorate” e 

“Fatturazione”.  In particolare: 

- In Lavorazione: le sole richieste in stato SALVATO 

- Lavorate: le sole richieste in stato INVIATA, RIFIUTATA 

- Fatturazione: le sole richieste in stato APPROVATA 

 

La pagina si presenta nel seguente modo: 

 

6.2 Inserimento di una nuova richiesta di ritiro 

 

Per procedere con la creazione di una nuova richiesta di ritiro è necessario valorizzare le 

informazioni Anno, Trimestre, Tipo CV, Numero CV e cliccare sul tasto Salva. 
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Una volta selezionato il tipo di certificato viene visualizzato il totale dei certificati disponibili 

della tipologia selezionata (nel nostro caso /1527). 

All’interno del menu a tendina dei trimestri sono abilitati i soli trimestri di produzione per cui è 

possibile richiedere il ritiro dei CV al momento dell’inserimento della richiesta; condizione 

necessaria al salvataggio della richiesta è la disponibilità sul conto proprietà dei CV per cui si 

richiede il ritiro. 

 

Una volta effettuato il salvataggio viene visualizzato un messaggio di conferma e aggiornata la 

visualizzazione della pagina nel seguente modo: 
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Per sottoporre una richiesta alla lavorazione da parte del GSE, è necessario selezionare le 

richiesta desiderata e cliccare sul tasto Invia; la richiesta viene inserita all’interno del tab 

Lavorate in stato INVIATA. E’ possibile l’invio massivo di più richieste. 

 

 

 

 

Quando la richiesta viene presa in carico dal GSE allora passa dallo stato INVIATA allo stato IN 

VALUTAZIONE. La richiesta può essere RIFIUTATA dal GSE oppure essere APPROVATA. 

A valle dell’approvazione, la richiesta viene spostata nel tab Fatturazione: 

 

Funzione di visualizzazione 

delle note inserite dal GSE 
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Qualora si verifichi un cambiamento di prezzo, per richieste non ancora fatturate si avrà una 

correzione diretta della richiesta, ovvero supponendo l’aumento di prezzo di 1€, la richiesta della 

figura precedente verrà modificata dal sistema come segue: 

 

 

Se invece la richiesta è già stata fatturata, allora verrà generata una nuova riga (di conguaglio) 

automaticamente in stato APPROVATA, come mostrato in figura seguente: 

 

 

Nel caso in cui il conto sia vincolato, la richiesta inviata assume lo stato IN ATTESA DI 

SVINCOLO e viene resa lavorabile dalla società finanziaria (vedi paragrafo seguente) per 

l’eventuale sblocco. 
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6.3 Sblocco delle richieste vincolate 

 

 

 

 

La pagina di Gestione conti vincolati, visibile solo dall’area riservata della società finanziaria, 

elenca tutte le richieste inviate dall’operatore il cui conto è sottoposto a vincolo. Su questa 

pagina è abilitata la funzionalità di sblocco delle richieste sia singolarmente che in modalità 

massiva. 

 Una volta sbloccata la richiesta selezionata, attraverso il tasto Svincola, la richiesta passa allo 

stato INVIATA e sarà resa visibile all’utente GSE per la lavorazione. 
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6.4 Modalità di fatturazione delle richieste di Ritiro CV  

Il GSE rende disponibile un’apposità funzionalità che permetta di emettere le fatture, relative al 

ritiro dei CV, direttamente dal portale ECV 

7 Fatturazione Attiva 

Per consentire l’inserimento di nuove fatture è necessario accedere alla funzionalità delle 

Richieste di Ritiro raggiungibile attraverso il sottomenu della Fatturazione e una volta fatto 

accesso bisogna aprire il tab ‘Fatturazione’; in tal modo vengono visualizzate tutte le richieste 

fatturabili per l’operatore autenticato all’applicazione. Nel caso in cui l’operatore acceda alla 

funzionalità per la prima volta, viene indirizzato alla pagina di modifica delle coordinate 

bancarie che deve essere valorizzata obbligatoriamente con IBAN, recapito telefonico ed email 

(anche SWIFT se operatore estero) e sul salvataggio le operazioni diventano definitive non 

seguendo il classico iter di valutazione da parte del GSE. 

 

7.1 Creazione di una nuova fattura 

 

L’operatore deve selezionare le richieste che desidera fatturare tra quelle che si trovano ancora in 

stato ‘APPROVATA’ elencate all’interno del  tab ‘Fatturazione’. Inizialmente il pulsante 

‘Genera fattura’ si presenta disabilitato fino a quando non viene selezionata almeno una richiesta. 

Affinchè sia possibile fatturare è necessario avere almeno un dato bancario approvato altrimenti 

l’operazione di fatturazione viene bloccata dal sistema.  
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Nel caso in cui risultano essere presenti delle note di credito, create a seguito di conguaglio, 

allora il pulsante ‘Genera fattura’ risulta essere abilitato in quanto le richieste vengono 

selezionate automaticamente dal sistema e non è possibile deselezionarle. E’ comunque possibile 

fatturare singolarmente la nota di credito oppure fatturarla insieme ad altre richieste di ritiro. 

 

Cliccando sul tasto ‘Genera fattura’ si apre un popup all’interno del quale si devono inserire tutti 

i dati della fattura. Il numero della fattura e della nota di credito accettano valori alfanumerici e 

sono validi annualmente. Nel caso in cui il totale degli importi selezionati risultano essere 

negativi, indipendentemente dalla tipologia dell’operatore che risulta essersi autenticato, viene 

aperto il popup di generazione template della nota di credito. I possibili scenari sono i seguenti: 
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Note di credito: 

Il tasto ‘Genera fattura’ presente sul popup si abilita dopo evere compilato i campi ‘Nota di 

Credito N°’ e ‘del’  

 

NB. Il template indicato viene visualizzato nel solo caso in cui il totale degli importi è negativo; i 

dettagli delle note di credito ed in generale tutti i record negativi, in base al periodo di 
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competenza, possono essere privi di N°CV e Prezzo, il campo Aliq.IVA e importo Iva sono 

uguali a 0. 

Operatore estero UE e Extra UE: 

La fattura dell’operatore estero si presenta nel seguente modo:  
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Nel caso di soggetti esteri, la data di emissione della fattura corrisponde alla data in viene 

emessa la fattura. 

Per generare la fattura fare riferimento al punto 5.1.1 in quanto comune per tutte le 

tipologie di operatore 

Operatore persona fisica e contribuente minimo: 

La fattura della persona fisica e del contribuente minimo si presenta nel seguente modo: 
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Per generare la fattura fare riferimento al punto 5.1.1 in quanto comune per tutte le 

tipologie di operatore 

7.1.1 Dichiarazione cessione del credito 
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Nel caso in cui non dobbiamo generare una nota di credito, dopo aver valorizzato il numero della 

fattura e la data, bisogna dichiarare se le coordinate sono legate a cessione del credito o meno.  

Se le coordinate sono legate a cessione del credito vengono visualizzate le seguenti informazioni 

da compilare manualmente e dopo avere inserito almeno il codice IBAN, dopo che il sistema ha 

effettuato un controllo sulla validità, è possibile procedere con la generazione della fattura. 

 

 

Altrimenti vengono visualizzati codice IBAN e SWIFT valorizzate con le informazioni 

precedentemente memorizzate e per procedere con la generazione bisogna confermare l’esattezza 

delle coordinate fornite 
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Nel caso in cui non vengono confermate le coordinate bancarie, viene visualizzato un messaggio 

indicante le operazioni necessarie per effettuare la modifica dei dati bancari (Vedi punto 6) 

 

 

7.2 Visualizzazione di una fattura generata 

 

Le fatture attive generate sono visualizzabili sia dalla funzionalità delle richieste di ritiro  

 

cliccando sull’icona pdf corrispondente alla richiesta interessata, che attraverso il menu 

Fatturazione > Riepilogo Fatturazione Attiva 
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All’interno della pagina è possibile scaricare la fattura in formato pdf e visualizzare il dettaglio 

delle richieste che hanno partecipato alla generazione della fattura attraverso l’icona della lente. 

Ad esempio cliccando sull’icona della lente sulla richiesta 35 sopra visualizzata, si apre il popup 

sottostante 

 

NB. nel caso di un record ottenuta da nota di credito (totale negativo), il numero dei certificati e 

il prezzo non risultano essere visibili all’interno del popup. 
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8 Modifica dati bancari 

 

Ogni operatore che accede alla funzionalità delle richieste di ritiro per la prima volta e che non 

ha dati bancari inseriti, è obbligato ad effettuare l’inserimento delle coordinate per procedere con 

le operazioni di fatturazione. Le informazioni inserite al primo accesso vengono automaticamete 

salvate in stato ‘APPROVATA’ in modo da non rendere i tempi di fatturazione lunghi oltre il 

dovuto. 

Nel caso in cui si desidera effettuare la modifica dei dati inseriti, l’operatore deve provvedere 

con l’inserimento delle nuove coordinate accedendo alla funzionalità attraverso il menu 

Operatore > Modifica dati bancari. 

 

8.1 Inserimento nuova richiesta di modifica 

 

Una volta inserite le nuove informazioni e cliccato sul pulsante ‘Salva’, la richiesta di modifica 

viene inserita in griglia in stato ‘DA COMPLETARE’ in modo che sia possibile allegare la 

documentazione richiesta.  

 

I pulsanti ‘Annulla richiesta’ e ‘Modifica richiesta’ risultano essere inattivi fino a quando non 

viene selezionata almeno una richiesta 
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Cliccando sul tasto ‘Annulla richiesta’ la richiesta viene cancellata fisicamente e non è possibile 

recuperare le informazioni inserite; l’opzione è disponibile fino a quando non viene resa 

lavorabile al GSE. Cliccando sul tasto ‘Modifica richiesta’ viene aperta una nuova pagina che 

contiene un riepilogo delle informazioni precedentemente inserite e su cui bisogna inserire gli 

allegati necessari. 

 

Cliccando sul pulante ‘Stampa riepilogo’ viene scaricato il PDF compilato di tutte le 

informazioni necessari per procedere con la richiesta di modifica delle coordinate, il quale deve 
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essere compilato e allegato insieme ad un documento d’identità valido attraverso il pulsante 

‘Sfoglia’. Le modifiche alla richiesta effettuate possono essere modificabili anche in momento 

successi cliccando sul tasto ‘Salva’. 

Per rendere disponibili al GSE le informazioni che si desidera modificare, è sufficiente cliccare 

sul tasto ‘Invia’.  

NB. Nel caso in cui ci fossero delle richieste in lavorazione non è possibile inserirne di nuove e 

non è possibile fatturare 

8.2 Visualizzazione dettagli richiesta di modifica 

 

Per visualizzare i dettagli della richiesta di variazioni dei dati bancari è sufficiente cliccare 

sull’icone della lente all’interno della pagina principale. Una volta cliccate sulla lente si viene 

indirizzati nella pagina sotto visibile 
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9 Gestione dati anagrafici 

 

Ogni operatore che effettua l’accesso a ECV deve inserire tutte le informazioni che lo riguardano 

attraverso la funzionalità di gestione dei dati anagrafici. A seconda della tipologia di operatore 

che risulta essersi autenticato, deve inserire i campi obbligatori di competenza. Al salvataggio, le 

informazioni vengono rese subito disponibili all’utilizzo. 

NB. Nel caso in cui non fossero presenti dati anagrafici, dopo l’autenticazione, si visualizza un 

popup in cui si notifica la necessità di inserirli e cliccando sul tasto ‘ok’ si viene indirizzati alla 

pagina di modifica dei dati anagrafici. La completezza dei dati anagrafici è obbligatoria per poter 

usufruire delle funzionalità del portale ECV. 

 

All’accettazione si viene indirizzati sulla pagina d’inserimento dei dati amministrativi dove 

saranno prevalorizzati i seguenti campi 

 

 

per quanto riguarda la sede legale viene valorizzata automaticamente con i dati provenienti dal 

portale GWA e non sono modificabili sul portale ECV quindi se non corretti o non sono completi 

devono essere aggiornati sul portale GWA. 
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9.1 Modifica dati anagrafici soggetto giuridico nazionale 

 

Per la tipologia di soggetto in questione le uniche aree su cui è possibile operare sono ‘SEDE 

AMMINISTRATIVA’, ‘REGIME FISCALE’ e ‘REFERENTE AMMINISTRATIVO’ 

 

NB. Nel caso in cui venga selezionata l’opzione ‘SEDE LEGALE COINCIDE CON LA SEDE 

AMMINISTRATIVA’ le informazioni vengono valorizzate automaticamente con gli stessi valori 

della SEDE LEGALE. 

Il tipo di regime fiscale può essere scelto tra ‘Iva Ordinaria’ e ‘Esportatore Abituale’, di default il 

valore è Iva Ordinaria. Se la tipologia di regime fiscale viene valorizzato con ‘Esportatore 

Abituale’ allora bisogna valorizzare i campi richiesti di seguito (tramite il pulsante ‘Scarica PDF’ 

è possibile scaricare il file da compilare e riallegare tramite il pulsante ‘Sfoglia’). 
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9.2 Modifica dati anagrafici soggetto fisico 

 

Nel caso in cui l’operatore che si autentica al portale sia un soggetto fisico può inserire le sole 

informazioni del referente amministrativo e per procedere con il salvataggio deve confermare i 

dati inseriti attraverso la check ‘Conferma’ altrimenti il tasto ‘Salva’ rimane disabilitato 
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NB. Il regime fiscale avrà i valori ‘Iva Ordinaria’ e ‘Con riferimento alla vendita dei certificati 

verdi dichiato che la relativa fatturazione non è soggetta ad IVA in quanto trattasi di persona 

fisica sprovvista di partita iva e non abilitata ad emettere fattura’  selezionati automaticamente 

dal sistema. 

 

9.3 Modifica dati anagrafici soggetto estero senza Stabile Organizzazione 

 

Nel caso in cui l’operatore è estero non provvisto di stabile organizzazione, deve inserire le 

seguenti infomazioni: 
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NB. Se viene selezionata l’opzione ‘SEDE LEGALE COINCIDE CON LA SEDE 

AMMINISTRATIVA’ le informazioni vengono valorizzate automaticamente con gli stessi valori 

della SEDE LEGALE. 

 

9.4 Modifica dati anagrafici soggetto estero con Stabile Organizzazione 

 

Nel caso in cui l’operatore è estero e con stabile organizzazione, deve inserire le seguenti 

infomazioni 
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NB. La partita iva presente nell’area della stabile organizzazione deve essere diversa da quella 

posta vicino alla ragione sociale. Se viene selezionata l’opzione ‘SEDE LEGALE COINCIDE 

CON LA SEDE AMMINISTRATIVA’ le informazioni vengono valorizzate automaticamente 

con gli stessi valori della SEDE LEGALE. 


